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1. Continutul activitatilor

Obiect
Procedura se refera la pregatirea si desfasurarea activitatilor didactice din cadrul Universitatii
Europene "Dragan" din Lugoj.

Domeniul de aplicare

Procedura se aplica activitatii didactice desfasurate de personalul didactic (titular sau asociat) al
Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj. Prezenta procedura se aplica in cadrul studiilor universitare
(licenta si masterat) la forma de Tnvatamant cu frecventa, organizate de Universitatea Europeana
"Dragan".

2. Instrumente utilizate

Fisa disciplinei reprezinta o prezentare in detaliu a unui anumit modul de curs, care trebuie sa
specifice materia necesar a fi insusita de catre studenti/masteranzi sub forma unui ciclu de prelegeri
intr-un domeniu de studiu, obiective, teste si teme de control, bibliografia, lista materialelor didactice
necesare si forma de evaluare. Macheta programei analitice este anexata — Anexa nr. 1.

Titularul de curs reprezinta persoana desemnatd de directorul de departament, care are
responsabilitatea de a coordona atat predarea cursului, cat si echipa de cadre didactice care participa
la toate categoriile de activitati aferente cursului (seminar, laborator, proiecte, lucrari aplicative s.a.).

Elaboreaza fisele disciplinelor, materialele didactice in variante specifice formei de invatamant
si stabileste modalitatea de evaluare.

Modulul de curs constituie o modalitate de transmitere a cunostintelor in care orele de curs
gandite impreuna cu orele de aplicatii practice, fiecare modul fiind conceput ca un ansamblu integrat
de activitati de comunicare si aplicatii.

Materialele suport sunt reprezentate de totalitatea resurselor aferente unui modul de curs
(suport de curs, manual, suport de aplicatii practice, laborator, seminar, materiale didactice — suport
informational utilizat de cadrele didactice si studentii pe parcursul procesului educational).

Cursul reprezinta actul de transmitere a unor informatii de specialitate si care, sub rezerva unor
corectii minime sunt stocate si utilizate pe termen lung.

Activitatile aplicative (seminar, laborator, proiect) sunt actiuni care Tnsotesc un curs, cu rolul
de insusire si aprofundare a cursului si de transmitere a unor cunostinte practice suplimentare. Acestea
dezvolta gandirea studentilor, contribuie la fixarea cunostintelor teoretice impuse prin fisa disciplinei si
dezvolta abilitati practice in conformitate cu profilul facultatii si specializarii.
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3. Procesul educational

a) Elaborarea planurilor de invatamant

Planurile de fnvatamant se intocmesc in raport cu standardele nationale si internationale
proprii invatamantului de performanta, cu luareain considerare a cerintelor pietei muncii si principalilor
beneficiari.

Planurile de Tnvatamant cuprind discipline obligatorii (D.0.), optionale (D.OP.) si discipline
facultative (D.F.), avand urmatoarea structura (Conform machetei "Plan de invatamant" anexate —
Anexa nr. 2):

= denumirea disciplinei;

= tipul disciplinei;

= codul disciplinei;

= numar puncte credit;

= forma de verificare;

= numar ore/saptamana (curs, seminar, lucrari aplicative, proiecte);
= departamentul de care apartine disciplina.

Planurile de Tnvatamant se elaboreaza la nivelul departamentelor. Dupa definitivare si avizare
in sedinta de departament, acestea se Thainteaza Consiliului facultatii. Consiliul facultatii le analizeaza
si aproba in sedinta, dupa care le inainteaza, spre avizare Rectorului UED si spre aprobare Senatului
universitar.

b) Elaborarea fiselor de disciplina
Directorul de departament, pe baza planurilor de invatamant, transmite cadrelor didactice,
titulare de curs, instructiunile specifice de elaborare si redactare a fiselor de disciplina, in concordanta
cu standardele ARACIS.
Fiecare titular de curs elaboreaza si fundamenteaza fisa de disciplina luand in considerare:
= specificul domeniului;
= competentele generale si specifice;
= hotararea Senatului universitar cu privire la criteriile de evaluare a activitatii profesionale a
studentilor;
= durata si structura cursului in conformitate cu planul de invatamant;
= modalitatea de corelare a efortului studentilor in relatie cu numarul de credite prevazut in
planul de invatamant;
= disponibilitatea si modul de alocare a resurselor;
= cele mai noi directii de dezvoltare in domeniu;
= metodele moderne de predare — evaluare;
= fisele disciplinelor cuprinse in planul de invatamant al unor universitati de prestigiu din tara si
strainatate (analiza comparativa);
= analiza neconformitatilor constatate in anul universitar precedent si luarea masurilor corective.

Avizarea/Aprobarea fiselor de disciplina

Fisele disciplinelor sunt prezentate de fiecare titular de curs, directorului de departament, cu
cel putin o luna fnainte de inceperea anului universitar.

Fisele disciplinelor sunt analizate de catre directorul de departament, care identifica
neconformitati si le returneaza (in cel mult doua saptamani de la data primirii), daca este cazul, spre
analizd si modificare cadrului didactic care le-a elaborat. In cazul in care nu sunt identificate
neconformitati, directorul de departament supune analiza si aprobarea fiselor disciplinelor in cadrul
departamentului.
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c) Elaborarea cursurilor universitare
La elaborarea cursurilor universitare cadrul didactic trebuie sa aiba in vedere urmatoarele

aspecte:

necesitatea, utilitatea existentei cursului in planul de Tnvatamant si stabilirea clara a unor
obiective cu precizarea competentelor, abilitatilor teoretice si practice dobandite de studenti
dupa finalizarea cursului;

analiza celor mai noi directii de dezvoltare in domeniul cursului predat si realizarea unor
actualizari periodice a informatiilor;

analiza comparativa a cursurilor pe baza unor modele de la universitati de prestigiu din tara si
strainatate;

adecvarea la realitatea si practica economica, juridica manageriala, informationala s.a.

d) Activitatea de predare
Referitor la activitatea de predare, cadrele didactice trebuie sa respecte corespondenta dintre

fisa disciplinei si cursul predat. Tn cadrul primului curs, titularii de curs vor preciza:

obiectivele cursului;

continutul cursului;

tematica testelor si temelor de control;

forma de evaluare (examen scris, examen oral, verificare/colocviu);

modul de notare (conform criteriilor frecventei si performantei);

bibliografia minimala si alternativa;

tipul de subiecte la teste si la examen;

ponderea intre verificarea cunostintelor teoretice si practice (teorie si aplicatii practice, numai
teorie, numai activitati practice/aplicative, analize complexe de caz, subiecte de sinteza);
precizarea modului de desfasurare a cursului: expunere liberd, utilizarea tablei si cretei,
prezentare cu video — proiector, retroproiector, sustinere de dezbateri interactive cu studentii.
Atmosfera dintr-o sala de curs trebuie sa fie destinsa, comunicativa, in limitele eticii universitare.

e) Activitatea de seminar/laborator/lucrari practice/proiect
n cadrul unei discipline pot fi previzute ore de seminar/lucrari practice/laborator/proiect, care

vor fi sustinute in deplina concordanta cu specificul cursului, avandu-se in vedere numarul de ore stabilit
in planul de Tnvatamant si concretizat in fisa disciplinei a cursului.

Activitatea de seminar are loc cu cate o grupa de studenti, conform orarului stabilit.

in cadrul primului seminar se va prezenta structura seminarului, numarul de proiecte, referate,
studii de caz, aplicatii, criteriile de evaluare, modul de verificare si evaluare finala, bibliografia
minimala de realizare a acestora, tematica orientativa pentru referate, criteriile de evaluare,
punctajul;

cadrul didactic va folosi la seminar aceleasi notatii ca la curs;

toate activitatile care sunt o completare si aplicare a cursului (seminar, laborator, lucrari
practice, proiect) trebuie sa respecte aceeasi grija pentru noutate si profesionalism;

referatele si proiectele vor fi examinate de cadrul didactic cu exigenta;

cadrul didactic de seminar va nota prezenta studentilor la orele de seminar si notele obtinute
de acestia la diferitele activitati specifice (aplicatii, referate, studii de caz, proiecte, teste etc);
atmosfera de desfasurare a activitatii de seminar trebuie sa fie destinsa; se va dezvolta o relatie
de parteneriat student — cadru didactic.
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f) Desfasurarea activitatii de laborator
Activitatea de laborator se desfasoara la disciplinele de specialitate cu cel mult o grupa de
studenti conform orarului stabilit.

= responsabilii IT trebuie sa asigure functionalitatea calculatoarelor si sa verifice starea tehnica a
acestora la intervale prestabilite de timp;

= accesul in laboratoarele de informatica se face numai in prezenta cadrului didactic;

= daca studentii deterioreaza sau distrug calculatoarele vor suporta contravaloarea acestora.
Situatia scolard a studentilor in cauza, la disciplina respectivd, se va incheia numai dupa
achitarea la casieria Universitatii a contravalorii obiectului deteriorat/distrus;

= atmosfera de lucru in cadrul orelor de laborator trebuie sa fie destinsa; se va dezvolta o relatie
de parteneriat cadru didactic — student.
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Anexa nr. 1

FISA DICIPLINEI

1. Date despre program

1.1. Institutia de Tnvatamant superior

Universitatea Europeana "Dragan" din Lugoj

1.2. Facultatea/Departamentul

1.3. Departamentul

1.4. Domeniul de studii

1.5. Ciclul de studii

1.6. Programul de studii

1.7. Anul universitar

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei

2.2. Titularul activitatilor de curs

2.3. Titularul activitatilor de seminar

2.4. Anul de studiu ‘ ‘ 2.5. Semestrul ‘

’ 2.6. Tipul de evaluare ’ | 2.7. Regimul disciplinei

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numar de ore pe saptamana

din care: 3.2. curs

3.3. seminar/laborator

3.4. Total ore din planul de invatamant

din care: 3.5. curs

3.6. seminar/laborator

Distributia fondului de timp

ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte activitati

3.7. Total ore studiu individual

3.8. Total ore pe semestru

3.9. Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum °

4.2. de competente °

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului

5.2. de desfasurare a seminarului/ laboratorului

6. Competente specifice acumulate

Competente profesionale °

Competente transversale .
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7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1. Obiectivul general al disciplinei °

7.2. Obiectivele specifice .

8. Rezultatele invatarii

8.1. Cunostinte °
8.2. Aptitudini .
8.3. Responsabilitate si autonomie °

9. Continuturi

9.1. Curs Metode de predare Nr. ore Forma

Bibliografie minimala:
Bibliografie alternativa

9.2. Seminar/laborator Metode de predare Nr. ore Forma

Bibliografie minimala:
Bibliografie alternativa

10. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

11. Evaluare

Tip activitate 11.1. Criterii de evaluare |11.2. Metode de evaluare | 11.3. Pondere din nota finala

11.4. Curs

11.5. Seminar/laborator

11.6. Standard minim de performanta:

Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar

Data avizarii in departament Semnatura Directorului de departament
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Anexa nr. 2

PLAN DE iINVATAMANT/PROGRAMA CURRICULARA

Aprobat de Senatul UED prin Hotdrdrea nr... din.........

UNIVERSITATEA EUROPEANA ,DRAGAN” DIN LUGO!
FACULTATEA ..ottt e
DEPARTAMENTUL .euviiiiiiiieeeeeeeeeeeieeeeeie e,
Ciclul 1/l = Studii universitare de licentd/masterat
Domeniul de licentd/masterat: .........

Programul de studii: .......cccceeveiveennnns

Nr. de credite de studii transferabile: ..........

Durata studiilor: .......... (ani)

Forma de invdtdmant: invatdmant cu frecvents (IF)
Limba de predare: romana

Locatia geografica: Lugoj

Avizat Rector,

Anul ............
An universitar .....ccccccerveeeiiiriennn.
Nr. ore
Nr. Cod Disciplina de invatdmant sem. ..... cljtra-dci’tee e'\c:Ii:ree Obs.
crt. | discipling P (14 s3pt.) dlocate | (E/copvp) | (F/SIO)
Curs ‘ S/L/P P

DISCIPLINE OBLIGATORII

1 | |

DISCIPLINE OPTIONALE

TOTAL
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