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Capitolul |
Dispozitii generale

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaza primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea
actelor de studii si a documentelor universitare in cadrul Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj (denumita in
continuare UED) si are la baza prevederile legislatiei nationale in vigoare, referitoare la invatamantul superior:

= Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

= HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

=  Ordinului ministrului educatiei si cercetarii nr. 4156 din 27 aprilie 2020 pentru aprobarea Regulamentului -

cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare Tn sistemul de Tnvatamant superior;

precum si prevederile actelor normative in vigoare privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare, a structurii institutiilor de invatamant superior, a domeniilor si
programelor de studii universitare acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu, a locatiilor geografice de
desfasurare, a numarului de credite transferabile pentru fiecare program de studii universitare, forma de
invatamant sau limba de predare, precum si a numarului maxim de studenti care pot fi scolarizati; a programelor
de studii universitare de masterat evaluate de ARACIS.

=  OM privind diploma de licenta si suplimentul la diploma;

=  OM privind diploma de master si suplimentul la diplom3;

=  Metodologiile cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licenta/diploma si disertatie;

=  Cartei Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj si a regulamentelor interne.

Art. 2. (1) Actele de studii din sistemul national de invatamant superior sunt documente oficiale de stat, cu regim
special, care confirma studii de invatamant superior efectuate si titluri si/sau calificari dobandite.

(2) Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si din celelalte reglementari in domeniu, legale in vigoare.

(3) Actele de studii sunt de tip diplomd, certificat si atestat.

(4) Actele de studii se elibereaza in original sau duplicat.

Art. 3. Documentele universitare sunt:

a) suplimentul la diplomd, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diploma, dupa caz, denumite in
continuare supliment;

b) foaia matricold sau anexa cu note;

c) registrul matricol,

d) registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii;

e) cataloage;

f) planul de invatamdnt;

g) programele analitice ale disciplinelor din planul de invdtdmant;

h) fisa disciplinei;

i) situatia scolard;

j) adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fdrd examen de finalizare a studiilor;
k) adeverinta de autenticitate;

I) adeverinta privind finalizarea studiilor;

m) adeverinta care atestd calitatea de student.

Art. 4. (1) Continutul si formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu legislatia n vigoare si se aproba

prin hotarare a Guvernului, initiata de Ministerul Educatiei si Cercetarii (numit in continuare si Minister),
aducandu-se la cunostinta institutiilor de invatamant superior.
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(2) Conceperea si tehnoredactarea modelelor de referinta ale formularelor actelor de studii, respectiv a
suplimentului se realizeaza de Ministerul Educatiei si Cercetarii, in baza consultarii institutiilor.

(3) Datele inscrise pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise in limba romana.

(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), pe acelasi act de studii, supliment, respectiv foaie matricold, datele
inscrise in limba romana pot fi inscrise, dupa caz, in conditiile legii, si in una sau mai multe limbi de circulatie
internationala.

Art. 5. (1) Formularele actelor de studii se tiparesc pe hartie speciald cu filigran continuu, sunt fnseriate,
numerotate si prevazute cu elemente de siguranta si se broseaza in carnete de cate 25 de bucati.

(2) Documentele universitare pot fi tiparite de catre UED numai pe hartie de calitate, astfel incat sa se asigure
pastrarea nscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale obligatorii prevazute in
prezentul regulament.

Art. 6. (1) UED poate gestiona numai acele acte de studii si documente universitare la care are dreptul in conditiile
legii.

(2) Rectorul UED este responsabil pentru organizarea si desfasurarea activitatii de gestionare a actelor de studii
si a documentelor universitare de catre institutie.

(3) Pentru a desfasura activitati de tehnoredactare, tiparire si gestionare a actelor de studii se desemneaza
secretarul sef al UED Lugoj. Pentru a desfasura activitati de gestionare si intocmire a documentelor universitare
se desemneaza secretarii/secretarii sefi ai facultatilor.

(4) Desemnarea compartimentelor si a persoanelor la nivel de universitate si de facultate/departament pentru a
desfasura activitati de gestionare a actelor de studii si a documentelor universitare se aproba de conducerea UED
si se numesc prin decizie a rectorului.

(5) Persoanele desemnate sunt raspunzatoare, potrivit legii, pentru gestionarea actelor de studii si a
documentelor universitare.

(6) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii si in documentele universitare o poarta
persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

Art. 7. (1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate si neridicate de titulari, actele
de studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii completate si neridicate, documentele (imputerniciri,
delegatii, procese-verbale) privind primirea, predarea si eliberarea formularelor si actelor de studii se pastreaza,
astfel Tncat sa se realizeze protectia acestora in conditii de securitate deplina, cu termen permanent.

(2) Documentele universitare se pastreaza conform nomenclatorului arhivistic al UED.

Capitolul Il
Gestionarea formularelor actelor de studii

Art. 8. UED transmite anual, |a solicitarea Ministerului, stocul formularelor actelor de studii.

Art. 9. (1) Formularele actelor de studii se achizitioneaza de la unitatea de specialitate producatoare (Compania
Nationala "Imprimeria Nationalad" - S.A.), pe baza comenzilor avizate de Minister, conform reglementarilor legale
in vigoare, si transmise ulterior acesteia.

(2) Predarea-preluarea formularelor se efectueaza in baza unui proces-verbal incheiat intre delegatul UED
(persoana desemnata) si reprezentantul unitatii de specialitate producatoare, in care sunt trecute toate datele de
identificare a formularelor, inclusiv seriile si numerele.

(3) Persoana desemnatd din cadrul UED va completa in mod corespunzator registrul unic de evidenta a
formularelor si de eliberare a actelor de studii.

Art. 10. in situatii exceptionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o institutie la alta, pe baza
aprobarii Ministerului, Tn urma unei cereri motivate, insotita de documente justificative.
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Art. 11. (1) Laintervale de 10 ani, la nivelul UED se constituie comisia de selectionare, conform prevederilor legale
referitoare la activitatea de arhiva, care poate hotari casarea formularelor pentru actele de studii necompletate
aflate in stoc.

(2) Din comisie fac parte: a) presedinte: rectorul; b) un numar impar de membri, din care cel putin 2 membri din
randul persoanelor care raspund de gestionarea actelor de studii de la nivel de institutie/facultate si 1 consilier
juridic; c) secretar: seful compartimentului de arhiva. Secretarul nu are drept de vot.

(3) Casarea se consemneaza intr-un proces-verbal care se intocmeste in doua exemplare si cuprinde, in mod
obligatoriu, cel putin urmatoarele date: tipul formularului actului de studii, seria si numarul fiecarui formular de
act de studii, intervalul propus pentru casare, modul in care a fost casat, data casarii, data intocmirii, numele si
prenumele presedintelui, membrilor si secretarului comisiei si semnaturile acestora.

(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar se arhiveaza cu
caracter permanent la nivelul institutiei.

Capitolul llI
Gestionarea actelor de studii

Sectiunea 1
Completarea si eliberarea actelor de studii

Art. 12. (1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueaza in termen de maximum
12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de doua luni de la confirmarea,
prin ordin al ministrului, a titlului de doctor - in cazul diplomelor de doctor.

(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matca (cotor) si matca in cauza sunt completate identic,
matca rdmanand in arhiva institutiei cu termen permanent.

Art. 13. (1) Completarea unui act de studii se efectueaza computerizat sau prin scriere de mana, cu tus ori
cu cerneald de culoare neagr3, citet si fara stersaturi, razuiri, acoperiri cu pasta corectoare.

(2) Tn actele de studii datele se inscriu in ordinea finscrisd in certificatul de nastere, fird prescurtdri
sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiald in vigoare. Numele titularului, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in care tatal este necunoscut) si prenumele titularului
actului de studii se scriu cu majuscule, format de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor
diacritice.

(3) Tn cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studentd depune cerere
pentru modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, insotita de copii certificate conform
cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou si Tn baza carora s-a eliberat un alt
certificat de nastere, pe baza aprobarii cererii de catre conducerea UED se procedeaza |la
modificarea solicitatd Tn registrul matricol si in documentele universitare care se vor intocmi ulterior
solicitarii si, ulterior in actele de studii.

(4) Tn cazul persoanelor care au cetdtenia unui stat tert al Uniunii Europene, denumiti in continuare
cetdteni strdini, completarea actelor de studii se realizeaza in conformitate cu datele inscrise in pasaport
si Tn alte Tnscrisuri oficiale care atestd starea civild, emise de statul care a eliberat pasaportul. in situatia
in care, pe parcursul scolarizarii, studentul strain fisi modifica datele de identificare (numele si/sau
prenumele) cu care a fost inmatriculat, urmeaza a se proceda la actualizarea scrisorii de acceptare cu noul nume.
Dacda exista neconcordantd intre pasaport i inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din
pasaport.

(5) Pe actele de studii prevazute cu "Loc pentru fotografie" se lipeste fotografia titularului - realizatd
recent, pe hartie fotograficd mata, color, format 3 x 4 cm - astfel incat sa acopere chenarul locului respectiv.

(6) Actele de studii se semneaza de catre persoanele ale caror functii sunt precizate in formular, cu
stilou sau cu pix de culoare albastra, nefiind admisa aplicarea parafei. Actele de studii se semneazd de
persoanele aflate in functie la data completarii actului de studii.
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(7) Timbrul sec (T.S.) al UED, cu finscrisurile in clar, se aplica pe actul de studii, Tn locul
marcat.

(8) Sigiliul UED, cu finscrisurile Tn clar, se aplica pe "Locul pentru sigiliuv" (LS.), Tn stanga
semnaturii.

Art. 14. (1) Tnainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifici existenta si corectitudinea
inscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referinta, precum si a datelor ce urmeaza a fi inscrise — prin
confruntare cu datele din documentele oficiale in cauza.

(2) Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de
nastere sau, dupd caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completrii. in cazul studentilor strdini,
denumirea localitatii de nastere este aceea din pasaport si alte finscrisuri oficiale. Daca exista
neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

Art. 15. (1) n situatia in care titularul unui act de studii isi schimbd numele sau prenumele pe cale
administrativa sau prin hotarare judecatoreasca, dobandind un alt certificat de nastere, poate solicita, in baza
unei cereri aprobata de rectorul UED (Anexa nr. 1) eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este insotita de actul de studii eliberat initial Tn original, de actul administrativ,
respectiv de hotararea judecatoreasca din care rezulta schimbarea numelui, precum si celelalte acte de stare civila
cu noul nume.

(3) Tn registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii, in registrul
matricol, precum si Tn supliment sau in foaia matricola se consemneaza la rubrica: mentiuni, informatii
suplimentare, observatii, dupa caz, modificarea survenita, trecandu-se numarul hotararii judecatoresti sau
a actului administrativ in baza céruia s-a ficut modificarea, conform urméatorului model: " in baza Hotdrdrii
judecdtoresti/Dispozitiei presedintelui consiliului judetean etc nr. ... din data de ............ , titularul si-a schimbat
numele si/sau prenumele din ................... 1 IO ; (solicitare in baza cererii nr. ..... din data de ............. )"

Art. 16. (1) In vederea completdrii actelor de studii, secretariatele facultdtilor intocmesc si Tnainteaza
secretariatului UED — secretarului sef, in termen de maximum 60 de zile de la data promovarii examenelor de
finalizare a studiilor, tabele nominale/borderourile cu rezultatele la examenele de finalizare a studiilor cu
absolventii care urmeaza sa primeasca actele de studii respective.

(2) Tabelele nominale (Anexa nr. 2) inaintate si in format electronic, cuprind: numele si prenumele absolventului
(inclusiv initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui sau mamei, dupa caz), prenumele parintilor, data
nasterii, locul nasterii, codul numeric personal, notele obtinute la examenele de finalizare a studiilor.

(3) Tabelele respective vor fi intocmite pe facultati, cicluri de studii universitare, domenii, programe de studii,
forma de invatamant, promotie (in cazul in care exista absolventi din promotii anterioare se intocmesc tabele
separate), sesiunea sustinerii examenului de finalizare a studiilor (luna si anul). Acestea vor fi semnate de catre
decanul si secretarul-sef al facultatii; vor avea aplicatd stampila facultatii.

(4) In termen de 60 de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor se fnainteazd citre
compartimentul de specialitate tabelele nominale si dosarele absolventilor care contin in mod obligatoriu in copie
certificata conform cu originalul, dupa caz, urmatoarele:

a) actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza carora absolventul a fost admis la studii;

b) certificatul de nastere, certificatul de casatorie, carte de identitate, pasaport sau alte acte care modifica
numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii;

c) doua fotografii realizate recent, pe hartie fotografica mata, color, format 3 x 4 cm;

d) fisa de lichidare intocmita conform reglementarilor UED;

e) situatia scolara, Tn cazul absolventilor proveniti de la alta institutie.

Art. 17. (1) Actele de studii se completeazd si se elibereaza de catre institutia la care
absolventul a sustinut si a promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2) Conditiile de eliberare a actelor de studii sunt facute publice prin afisare, la avizierul universitatii si/sau pe
pagina web a UED (www.universitateaeuropeanadragan.ro).
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Art. 18. (1) Actele de studii se elibereaza titularilor in maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare
a studiilor.
(2) Actul de studii se elibereaza titularului dupd verificarea de catre titular a datelor inscrise in
acesta, pe baza prezentarii documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport valabile).
(3) Documentele necesare la ridicarea actului de studii de catre titular sunt urmatoarele:

= cartea de identitate sau pasaport valabile, in original;

= doua fotografii realizate recent, pe hartie fotografica mata, color, format 3 x4 cm;

= suplimentul la diploma/foaia matricola (se ridica de la secretariatul facultatii absolvite);

= chestionarul pentru absolventii UED (se ridica de la secretariatul facultatii absolvite);

= dovada achitarii taxei de arhivare (daca este cazul).

Art. 19. (1) Absolventul se prezinta la secretariatul universitatii cu documentele necesare eliberarii actelor de
studii, potrivit art. 18. alin. (3). Se verifica datele inscrise in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare
a actelor de studii cu datele din cartea de identitate/pasaport.

(2) Pe formularul actului de studii se lipesc pozele, se aplica sigiliul — timbru sec (in locurile special marcate),

se completeaza nr. si data eliberarii.

(3) Titularul semneaza pentru primire in toate locurile prevazute cu semnatura titularului, iar la rubrica "Mentiuni"
din registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, se consemneaza seria si numarul
actului de identitate, in baza caruia s-a ridicat actul de studii si cnp -ul titularului.

(4) Pe suplimentul la diploma/foaia matricold/suplimentul descriptiv se completeaza seria si nr. actului de studii
(daca este cazul). Numarul si data eliberarii este dat de secretariatul facultatii conform Registrului de evidenta (al
facultatilor) pentru eliberarea documentelor necesare finalizarii studiilor.

Art. 20. (1) Eliberarea suplimentului la diploma/foii matricole in cadrul UED — Absolventul se prezinta la
secretariatul facultatii unde si-a finalizat studiile cu cartea de identitate sau pasaport (valabile), in original.
Secretarul facultatii va elibera din Dosarul de absolvent, suplimentul la diploma, completand numarul si data de
eliberare din Registrul de evidenta al facultatii pentru eliberarea documentelor necesare finalizarii studiilor.
Titularul va semna pentru primire in Registrul de evidenta iar pentru foaia matricola, pe Dosarul de absolvent va
scrie mentiunea: "Am primit in original foaia matricold", trecand data si semnatura.

(2) Odata cu ridicarea suplimentului la diploma/foii matricole, titularului i se vor elibera, in cazul in care nu au fost
ridicate din dosarul de absolvent, si celelalte acte in original care au fost necesare pentru inscrierea la examenul
de finalizare a studiilor. Se va semna si data pe dosar pentru ridicare documentelor respective, cu mentiunea: "Am
primit in original.... ".

Art. 21. (1) n situatia Tn care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului
acestuia.
(2) Documentele necesare la ridicarea actului de studii de catre imputernicit sunt urmatoarele:

= cererea titularului (Anexa nr. 3) aprobata de rectorul universitatii, inregistrata la secretariatul UED;

= procura autentificata la notariat (in original)/imputernicirea avocatiala in copie certificata cu originalul, in

care se mentioneaza in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica acte de studii de la UED;

= cartea de identitate sau pasaport valabile, in original, a imputernicitului;

= dovada taxei de arhivare (daca este cazul).
(3) Actul de studii se elibereaza imputernicitului dupa verificarea de catre imputernicit a datelor inscrise in acesta.
(4) imputernicitul semneaza pentru primire in toate locurile previzute cu semnétura titularului, mai putin pe actul
de studii. La eliberare, se consemneaza in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de
studii, la rubrica "Mentiuni", datele de identificare ale imputernicitului (numele si prenumele, seria si nr. cartii de
identitate/pasaportului), precum si faptul cd actul de studii a fost ridicat cu procura notarialda/ imputernicire
avocatiala.
(5) Cererea, insotita de procura notariald/imputernicirea avocatiald, copia cartii de identitate/pasaportului
fmputernicitului sunt capsate pe dosul cotorului actului de studii eliberat.
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Art. 22. (1) In cazul in care procura notariald a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in original,
fiind Tnsotita de traducerea legalizata. Procura trebuie sa fie apostilata sau supralegalizata de autoritatile
competente ale statului pe al carui teritoriu a fost Intocmita, cu exceptia celor intocmite Tn statele care au incheiat
cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridica Tn materie civila, care prevad scutirea de orice
legalizare. Se accepta Tmputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Romaniei din diverse state.
imputernicirile  efectuate sub semndtura ambasadorului/consulului  nu trebuie traduse sau
apostilate/supralegalizate.

(2) Inscrisurile mentionate la alin. (1) se pdstreazd cu titlu permanent in arhiva secretariatului UED, se capseazi la
cotorul actului de studii eliberat.

Art. 23. (1) Actele de studii intocmite si neridicate de titulari/imputerniciti se pastreaza in arhiva universitatii, cu
termen permanent.
(2) Actele de studii intocmite si neridicate ca urmare a decesului titularului pot fi eliberate
unui membru al familiei titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul | sau ll).
(3) Documentele necesare la ridicarea actelor de studii, din cauza decesului titularului sunt urmatoarele:

= cerere aprobata de rectorul universitatii (Anexa nr. 4) inregistrata la secretariatul UED;

= copia certificata conform cu originalul a certificatului de deces;

= declaratie pe propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea actului de studii;

= cartea de identitate sau pasaport valabile, in original a persoanei indreptatite.
(4) Persoana indreptatita semneaza pentru primire in toate locurile prevazute pentru semnatura titularului, mai
putin pe actul de studii. Operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul unic de evidenta a formularelor si
de eliberare a actelor de studii, notandu-se "DECEDAT", completand la rubrica "Mentiuni"”, numele si prenumele,
seria si nr. cartii de identitate/pasaportului, calitatea persoanei indreptatite.
(5) Cererea, insotita de restul documentelor mentionate la alin. (3), exceptie - cartea de identitate/pasaportul (in
copie), sunt capsate pe dosul cotorului actului de studii eliberat.
(6) La cererea persoanei indreptdtite, actele de studii se pot elibera si prin intermediul
ambasadei (consulatului) tarii respective in Romania sau ambasada (consulatul) Romaniei in tara de
resedintd a acesteia. In acest caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de
ambasada/consulat semneaza in registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de
studii, fara a semna pe actul de studii.

Sectiunea a 2-a
Completarea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 24. n cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereaza un duplicat al actului
de studii, daca in arhiva UED se gadsesc matca actului respectiv si/sau alte documente legale din care rezulta
situatia studiilor titularului. Daca arhiva a fost distrusa in conditii de fortd majora (calamitati naturale, incendii,
etc.), duplicatul se elibereaza ca urmare a reconstituirii situatiei scolare de catre universitate.

Art. 25. (1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul sau Tmputernicitul

acestuia adreseaza conducerii UED o cerere (Anexa nr. 5) insotita, dupa caz, de urmatoarele documente:

a) declaratie scrisa a titularului actului (Anexa nr. 5a) in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare si Tmprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat;

b) copie certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;

c) doua fotografii - realizate recent pe hartie fotografica mata, color, in studio foto, format 3 x 4 cm - ale
titularului actului;

d) dovada publicdrii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, in cazul pierderii sau distrugerii
actului de studii;

e) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f) actul deteriorat sau plastifiat, in original;

g) procura notariala (in original)/imputernicirea avocatiala in copie certificata cu originalul.
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(2) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se
adreseaza Regiei Autonome "Monitorul Oficial", anuntul urmand sa cuprinda urmatoarele date:
denumirea actului de studii original; numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in
cazul Tn care tatal este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizarii studiilor Tn cauza; seria si
numarul actului respectiv, numarul si data la care a fost inregistrat in registrul unic de evidenta a
formularelor si de eliberare a actelor de studii; denumirea institutiei emitente.

Art. 26. (1) Duplicatul unui act de studii confera titularului aceleasi drepturi ca si actul de
studii original si se realizeaza pe un formular identic sau similar celui original, dupa procedura
generala prevazuta la actele originale.

(2) In cazul in care la nivelul UED nu se mai gdsesc formulare identice sau similare cu cele originale, se pot transfera
formulare de acte de studii de la o institutie la alta, pe baza  aprobarii
Ministerului, in urma unei cereri motivate, insotite de documente justificative.

(3) Tn cazul in care, la nivel national, nu se gdsesc formulare similare cu cele originale,
destinate promotiilor de studenti Tnmatriculati Tnaintea intrarii Tn vigoare a Legii Tnvatamantului
nr. 84/1995, se procedeazd la comandarea de la Imprimeria Nationalda a formularelor, conform
modelelor reglementate prin Legea fnvatdmantului nr. 84/1995, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, Tn urma avizarii de catre Minister.

(4) Pe duplicat se mentioneaza urmatoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tus sau cu cerneala de
culoare rosie, intr-un spatiu corespunzator, dupa cum urmeaza:

a) in partea de sus: DUPLICAT; seria si numarul actului original eliberat;

b) in locurile pentru semnaturile corespunzatoare celor de pe actul original - (S.S.);

c) in partea de jos, dreapta - Nr. ... (humarul de finregistrare acordat de UED din registrul unic de
evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ...... din ...... (data) ....... ;

d) pe verso - "Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului Universitdtii Europene "Drdgan" din Lugoj
nr. ....din ...... (data) ......... Confirmdm autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.", text care
este urmat de functiile (rector, secretar sef universitate, decan/director, secretar sef facultate/secretar
departament, dupa caz) care sunt inscrise pe actele de studii similare celui in cauza, la data intocmirii duplicatului,
si de semnaturile persoanelor care ocupa functiile respective.

(5) Sigiliul UED se aplica doar pe versoul duplicatului si matcii, in stanga semnaturii rectorului si,
dupa caz, in functie de modelul tipizatului, si pe fotografii. Timbrul sec al UED se aplica in locul
marcat.

Art. 27. (1) Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de maximum 30 de zile
calendaristice de la data aprobarii cererii.

(2) Duplicatele intocmite si neridicate se pastreaza cu termen permanent.

(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditiile practicate la eliberarea actelor
originale.

(4) Tn registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii si pe matca actului de
studii original se inscriu seria si numarul duplicatului eliberat.

Art. 28. Daca duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i se
elibereaza un alt duplicat, la cerere (Anexa nr. 5 si Anexa 5a), in conditiile prezentate mai sus si cu mentiunea ca
pe acesta se nscriu suplimentar seria si numarul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum si data la
care acesta/acestea a/au fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

Art. 29. (1) in situatia in care completarea gresitd a actului de studii sau a duplicatului, dup3
caz, este sesizatda la nivelul universitatii anterior eliberarii actului, acesta completeaza un nou act de
studii corespunzator.

(2) Tn cazul in care titularul constatd greseli in actul de studii sau in duplicat, dupd caz, dupid o
perioada de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii UED, in
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vederea eliberarii unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz. Cererea (Anexa nr. 6) este insotita de
actul de studii sau duplicatul completat gresit, in vederea anularii acestuia si pastrarii Tn arhiva universitatii, cu
termen permanent (se anexeaza la matca actului de studii/duplicatului completat gresit).

(3) Tn cazurile prevézute la alin. (2), conducerea universitatii dispune, prin aprobarea cererii, completarea altor
formulare corespunzatoare pe care se inscrie, la subsol, nota: "Prezentul/a........ (act de
studii/duplicat).......inlocuieste....... (actul de studii/duplicatul)......cu seria...... si nr.........., precum si cu nr. de
inregistrare......(acordat de universitate din registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a
actelor de studii).......din ......(data)...... , deoarece acesta (aceasta) continea unele erori."

Sectiunea a 3-a
Anularea actelor de studii/duplicatelor

Art. 30. (1) Conducerea UED dispune, in baza unui referat intocmit de compartimentul de specialitate din cadrul
UED desemnat in gestionarea actelor de studii (secretariatul universitatii — secretarul sef), anularea formularelor
actelor de studii/duplicatelor completate cu greseli, stersdturi, addugdri, murdare, deteriorate, plastifiate, cu
sigiliul aplicat in mod necorespunzdtor sau in cazul schimbdrii numelui pe cale administrativd sau hotdrdre
judecdtoreascd si intocmirea altora corespunzadtoare. Aceastd operatiune se realizeaza prin scrierea cuvantului
"ANULAT" pe toatd diagonala imprimatului, atat pe actul de studii, cat si pe matca (cotor).

(2) Mentiunea de anulare se inscrie si Tn registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor
de studii, tdind cu o linie rosie si scriindu-se cuvantul "ANULAT" pe randul formularului gresit. Tn
stdnga randului anulat se scrie cu rosu numarul curent la care se regaseste actul de studii refacut
corespunzator.

(3) Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 31. (1) UED intreprinde demersurile necesare pentru anularea actelor de studii/duplicatelor si/sau
documentelor universitare eliberate referitoare la studii care nu au fost efectuate de catre titular, obtinute
prin mijloace frauduloase, prin incalcarea Codului de etica si deontologie profesionala universitara sau prin
incalcarea unor prevederi legale.

(2) Tn situatia prevdzutd la alin. (1) se face mentiunea in registrul unic de evidentd a formularelor si de
eliberare a actelor de studii, precizandu-se documentul Tn baza caruia s-a anulat respectivul act de studii.
(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este facuta publica in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a lll-a, de catre UED.

(4) In cel mult 5 zile lucrdtoare de la data publicirii in Monitorul Oficial al Romaniei se informeazd
Ministerul.

Capitolul IV
Gestionarea documentelor universitare

Art. 32. (1) Documentele universitare prevazute la art. 3 se intocmesc cu respectarea elementelor minimale
obligatorii, respectiv cu respectarea rubricatiei din formular prevazute in prezentul regulament-cadru.
(2) Tn documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisd in certificatul de nastere. Acestea se
inscriu farad prescurtari sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

(3) Tn cazul cetdtenilor strdini datele se nscriu in ordinea inscrisd in pasaport si in alte inscrisuri oficiale.
in situatia in care existd neconcordantd fintre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleazd datele din
pasaport.

(4) Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de casatorie se
inscriu Tn documentele universitare, in rubricile corespunzatoare, fara ca ulterior acestea sa fie inscrise in
actele de studii.

(5) Toate rubricile ramase libere se bareaza.

(6) Este interzis sd se facd stersaturi, razuiri, acoperire cu pasta corectoare, prescurtari si/sau adaugari in
documentele universitare.

(7) Dupa completare, semnare si stampilare, toate documentele universitare devin documente cu regim special.

9| Pagind



Ministerul Educatiei si Cercetarii
Universitatea Europeana ”"Dragan” din Lugoj
305500 Lugoj, jud. Timig

str. lon Huniade nr. 2

tel. 0256 359 198, fax: 0256 359 198

e-mail: ued@deu.ro

www.universitateaeuropeanadragan.ro

(8) Tn cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii (Anexa nr. 7) sau in cazul schimbarii numelui pe cale
administrativa sau hotarare judecatoreasca (Anexa nr. 1) se intocmesc si se elibereaza alte documente
universitare n original.

Art. 33. Suplimentul se intocmeste si se elibereaza in conformitate cu actele normative in vigoare, pe baza
inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exacta a datelor, fara modificarea acestora.

Art. 34. (1) Foaia matricold sau anexa cu note se intocmeste pe baza inscrisurilor din registrul matricol, prin
copierea exacta a datelor, fara modificarea acestora. Acestea se completeaza si cu functia, numele,
prenumele si semnatura persoanelor din institutie, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef
universitate, decan, secretar sef facultate) si se aplica sigiliul UED.

(2) Foaia matricold sau anexa cu note insoteste, dupa caz, actele de studii sau poate fi eliberata si la
cerere.

Art. 35. (1) Elementele minimale obligatorii ale registrelor matricole aferente studiilor universitare sunt
prevazute in Anexa nr. 8 la prezentul regulament.

(2) Tn registrul matricol datele se completeazd in conformitate cu prevederile art. 32. (Anexa nr. 8a, Anexa nr. 8b)
(3) Prin exceptie de la art. 32 alin. (6), modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor erori sau
omisiuni comise cu ocazia inregistrarilor, prin bararea textului gresit printr-o linie orizontalda trasa cu
cernealad rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneald rosie. Modificarea este semnata de catre
secretarul sef facultate/departament si decan/director, dupa caz, si se stampileaza.

(4) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitatii de nastere ale titularului in
registrele matricole, daca schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii, cu
exceptia situatiei prevazute la art. 15.

Art. 36. Registrele matricole sunt documente cu termen de pastrare permanent.

Art. 37. (1) In registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii (Anexa nr. 9) se
consemneaza: numarul de ordine dat de institutie; seria si numarul actului de studii; numele,
initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, n cazul in care tatal este necunoscut) si
prenumele titularului; locul si data nasterii titularului; prenumele parintilor; anul si sesiunea examenului
de finalizare a studiilor; institutia care a asigurat scolarizarea; domeniul, specializarea, programul de
studiu; media examenului de finalizare a studiilor; promotia; data eliberarii; numele, prenumele si
semnatura persoanei care a eliberat actul de studii; semnatura de primire a actului de studii de catre
titular/imputernicit; seria si numarul actului de identitate; mentiuni.

(2) Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii se pagineaza, se parafeaza
cu sigiliul UED, primeste numar de inventar si se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 38. (1) In cadrul Universitatii Europene "Drigan" din Lugoj cataloagele cuprind urméitoarele elemente
minimale obligatorii (Anexa nr. 10):
a) antetul: denumirea universitatii, denumirea facultatii care gestioneaza scolarizarea, ciclul de studii, denumirea

domeniului de studii si a programului de studii - conform Hotararii Guvernului in vigoare la data
inmatricularii, forma de fnvatamant, locatia geografica, anul universitar, anul de studii, semestrul,
grupa;

b) datele despre evaluare: tipul evaludrii - examen/colocviu, denumirea disciplinei si numarul de

credite conform planului de fnvatamant, numele, prenumele si gradul didactic al evaluatorilor, data
sustinerii evaluarii;

c) continutul catalogului: numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din
grupa/anul de studii in care se sustine evaluarea si care au dreptul sa o sustind, sesiunea din anul
universitar in care se prezinta studentul la evaluare, nota/calificativul/absenta, semnaturile evaluatorilor;
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d) semnaturile de certificare a datelor inscrise in catalog;

e) numerotare: numarul paginii din totalul de pagini ale catalogului.

(2) Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeaza de catre titularul disciplinei prin bararea cu o linie
orizontald, cu cerneald rosie, a notei/calificativului/absentei, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneald
rosie, si semnarea de catre acesta.

(3) Modificarea altor rubrici din catalog se realizeaza conform prevederilor art. 35 alin. (3).

Art. 39. Planul de invatdmant, fisa disciplinei (Anexa nr. 11) si programele analitice ale disciplinelor din planul de
fnvatamant se intocmesc in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe baza autonomiei universitare.

Art. 40. (1) Situatia scolard se completeazd numai la cererea titularului/imputernicitului, n baza
aprobadrii acesteia de catre conducerea universitatii si/sau facultatii, dupa caz, in conformitate cu reglementarile
UED.

(2) Situatia scolard are ca model de referintd structura suplimentului si cuprinde urmatoarele elemente
minimale obligatorii: profilul sau domeniul de studii, specializarea sau programul de studii, forma de Tnvatamant,
limba de predare, locatia geografica de desfasurare, mentiuni privind scolarizarea
(Intreruperi de studii, prelungiri ale scolarizarii, mobilitati academice, numarul documentului care a permis accesul
la studii, pentru cetatenii straini etc.), functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din UED, aflate in
functie la data completarii - rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate si sigiliul UED.

(3) Tn cazul absolventilor UED care au promovat examenul de finalizare a studiilor, pan la eliberarea suplimentul
la diploma3, care se va ridica odata cu actul de studii, la cerere (Anexa nr. 12), se poate elibera situatia scolara
impreuna cu Adeverinta privind finalizarea studiilor, de la secretariatul facultatii absolvite.

(4) La cererea studentului UED/imputernicitului (Anexa nr. 12a) se poate elibera situatia scolara pentru perioada
de studii urmatd in cadrul facultatii. in acest caz, situatia scolard este una "partiald" si poate fi semnat3 de decanul
si secretarul sef facultate; se va aplica sigiliul facultatii. Un asemenea tip de situatie scolara poate fi eliberata si la
cererea unei persoane care a urmat o anumita perioada cursurile facultatii (Anexa nr. 12b), dupa care a
abandonat, s-a retras de la studii, a fost exmatriculata etc. Si Tn acest caz, situatia scolara poate fi semnata de
decanul si secretarul sef facultate, aplicandu-se sigiliul facultdtii. in ambele cazuri, pe situatie se va mentiona
scopul eliberarii.

Art. 41. Adeverinta privind scolarizarea (Anexa nr. 13) se elibereaza la cerere (Anexa nr. 13a) si atestd
parcurgerea unei perioade de studii. Cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii,
programul de studii/specializarea, perioada de studii, forma de finvatamant, limba de predare,
locatia geografica de desfasurare, pentru cetatenii straini  numarul documentului n baza
caruia au fost admisi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat - functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din
universitate, aflate Tn functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan,
secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.

Art. 42. Adeverinta de absolvire fdrd examen de finalizare a studiilor universitare (Anexa nr. 14) atesta
absolvirea unui program de studii si se elibereaza la cerere (Anexa nr. 14a) absolventilor care nu au sustinut sau
nu au promovat examenul de finalizare a studiilor. Este intocmita de catre universitatea absolvita si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare; b) programul de studii/specializarea; c) perioada de studii; d) media anilor de
studii;

e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamant, limba de predare, locatia
geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a Guvernului, ordin al ministrului,
dupa caz);

f) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de scolarizare/adeverintei de
recunoastere a studiilor - pentru studentii straini;

g) functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din universitate, aflate in functie la data
completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul UED.
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Art. 43. (1) Adeverinta care atestd calitatea de student (Anexa nr. 15 si 15a.) in fata autoritatilor din afara tarii
se elibereaza la cerere si cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul de
studii/specializarea, perioada de studii, forma de finvatamant, limba de predare, locatia
geografica de desfasurare, pentru cetatenii strdini - numarul documentului Tn baza caruia au fost admisi
la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de scolarizare/adeverintd/atestat - functia,
numele, prenumele si semndtura persoanelor din universitate, aflate in functie la data completarii (rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul UED.

(2) Tn alte situatii decat cele prevazute la alin. (1), adeverinta care atest3 calitatea de student se poate intocmi si
elibera de catre facultate si se semneaza de decanul si secretarul sef facultate, cu aplicarea
stampilei facultatii.

Art. 44. (1) Adeverinta privind finalizarea studiilor (Anexa nr . 16) se elibereaza absolventilor, dupa promovarea
examenului de finalizare a studiilor, avand termen de valabilitate de maximum 12 luni de la promovare.

(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de studii
si este necesar sa contina functia, numele, prenumele si semnatura per, aflate in functie la data completarii
(rector, secretar sef universitate, decan, secretar soanelor din UED sef facultate), sigiliul
UED, precum si urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

c) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) media examenului de finalizare a studiilor;

f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de inviatamant, limba de predare,
locatia geograficd, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotardre a Guvernului, ordin al
ministrului, dupa caz);

g) numarul ordinului de ministru/scrisorii  de acceptare/aprobarii de scolarizare/atestatului de
recunoastere a studiilor - pentru cetatenii straini.

(2) Absolventilor li se elibereaza, de regula, o singura adeverinta de finalizare a studiilor.

(3) Tn cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazi o noud adeverints, cu un nou numar de inregistrare,
al carei termen de valabilitate se incadreaza in perioada de maximum 12 luni calculata de la promovarea
examenului de finalizare a studiilor.

(4) In cadrul UED, adeverinta de finalizare a studiilor se elibereaza titularului pe baza documentului de identitate
(carte de identitate/pasaport valabile) si se ridicd de la secretariatele facultatilor.

(5) La ridicarea adeverintei de finalizare a studiilor, la solicitarea absolventului, secretariatele facultatilor vor
restitui originalele actelor de studii si anexelor aferente acestora, in baza carora studentul a fost inscris la studii,
respectiv: diploma de bacalaureat, foaia matricold, diploma de licenta si suplimentul la diploma de licenta (studii
de masterat), sau imputernicitului acestuia pe baza procurii notariale, cu specificatia ca acesta poate ridica
documentele respective din cadrul UED.

Art. 45. (1) Adeverinta de autenticitate (Anexa nr. 17) certificd autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea
inscrisurilor din actul de studii, supliment, foaie matricola sau anexa cu note.

(2) Adeverinta de autenticitate se elibereazd la cererea titularului/imputernicitului si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele titularului, asa cum apare mentionat in
registrul matricol; perioada de studii, numarul de credite, profilul/domeniul, programul de
studii/specializarea si forma de invatamant absolvite; seria, numarul si data eliberarii diplomei; numarul
si data eliberarii suplimentului la diploma, a foii matricole sau anexei cu note; numarul si data
documentului in baza cdruia au fost admisi la studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare
de scolarizare/atestat/adeverinta (numai pentru cetatenii strdini); functia, numele, prenumele si
semnatura persoanelor din UED, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef
universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul UED.

12| Pagina



Ministerul Educatiei si Cercetarii
Universitatea Europeana ”"Dragan” din Lugoj
305500 Lugoj, jud. Timig

str. lon Huniade nr. 2

tel. 0256 359 198, fax: 0256 359 198

e-mail: ued@deu.ro

www.universitateaeuropeanadragan.ro

(3) Pentru eliberarea adeverintei de autenticitate, solicitantul va depune urmatoarele documente la secretariatul
UED:
= cerere (Anexa nr. 17a);
= actul de studii (licenta, master, certificat de atestare a competentelor profesionale) — in original si copie
xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= supliment la diploma/foaia matricola, in original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui)
= certificat de nastere, certificat de casatorie — daca este cazul (copie xerox)
= actul de identitate (carte de identitate/pasaport) — copie xerox; in cazul in care numele din actul de
identitate diferd fata de cel din actul de studii (exceptie certificatului de casatorie), se depune si copia
documentului care atesta schimbarea numelui).
(4) Adeverinta de autenticitate se va elibera in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data depunerii cererii,
titularului/imputernicitului acestuia, pe baza de procura notariala/imputernicire avocatiala in original, in care se
mentioneaza expres faptul ca TImputernicitul poare ridica documentul respectiv. La ridicare,
titularul/imputernicitul va prezenta actul de identitate (carte de identitate/pasaport valabile) si dovada platii taxei
de eliberare a adeverintei de autenticitate.
(5) UED elibereaza adeverinte de autenticitate si pentru absolventii institutiilor de invatamant superior care au
promovat examenul de finalizare a studiilor in cadrul UED, doar pentru diploma de licenta; pentru suplimentul la
diploma/foaie matricola se vor adresa institutiei la care au urmat studiile universitare.

Art. 46. (1) La solicitarea absolventului UED, in vederea echivalarii studiilor in strainatate se elibereaza Dosarul
de echivalare studii (Anexa nr. 18) care contine urmatoarele documente:
= adeverinta care atesta absolvirea studiilor si in care se mentioneaza expres faptul ca serveste la echivalarea
studiilor, eliberandu-se planul de invatamant si programa analitica a disciplinelor studiate in perioada de
scolarizare. Adeverinta va contine urmdtoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele
titularului, asa cum apare mentionat in registrul matricol; facultatea, profilul/domeniul, programul de
studii/specializarea, forma de invatamant, durata studiilor, numarul de credite, perioada de studii; functia,
numele, prenumele si semnatura persoanelor din UED, aflate in functie la data completarii (rector, secretar
sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul UED;
= planul de invatamant — are ca referinta structura suplimentului la diploma/foii matricole si contine
urmatoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele absolventului, numarul matricol, domeniul
de studii/profilul, progamul de studii/specializarea; denumirea disciplinele studiate — pe ani universitari, ani
de studii si semestre; tipul disciplinelor, forma de evaluare, numarul total de ore de activitati didactice,
numarul de credite alocate disciplinelor (daca este cazul); planul de Tnvatamant va fi semnat de decanul si
secretarul sef al facultatii. Se va aplica stampila cu sigiliul facultatii.
= programa analitica cuprinde structura cursului pentru fiecare disciplina studiata din planul de invatamant, pe
ani de studii, ani universitari, conform Fisei disciplinei din anul respectiv; programa analitica va fi semnata de
decanul si secretarul sef al facultati. Se va aplica stampila cu sigiliul facultatii.
(2) Pentru eliberarea dosarului de echivalare, solicitantul va depune la secretariatul facultatii absolvite o cerere
(Anexa nr. 18a), la care va anexa urmatoarele documente:
= actul de studii — Tn original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= supliment la diploma/foaia matricol3, in original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= certificat de nastere, certificat de casatorie — daca este cazul (copie xerox)
= actul de identitate (carte de identitate/pasaport) — copie xerox.
= dovada platii taxei de eliberare a dosarului de echivalare.
(3) Termenul de eliberare al Dosarului este de 30 de zile de la aprobarea cererii.

Art. 47. (1) In unele cazuri, institutii de fnvatdmant sau alte institutii abilitate in recunoasterea si echivalarea
studiilor din Canada sau Statele Unite ale Americii, solicita o copie certificata de Universitatea Europeana "Dragan"
din Lugoj pentru actele de studii/documentele universitare (suplimentul la diploma/foaia matricold), ale
absolventului UED.
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(2) In aceasts situatie, la solicitarea absolventului (Anexa nr. 19) se procedeaz3 astfel:

= secretarul sef universitate, in urma verificarii documentului va aplica pe fiecare pagina stampila "Conform cu
originalul”, adaugand functia, numele si prenumele, semnatura.

= documentul in copie si avizat, este insotit de o adresa semnata de rectorul UED si secretarul sef universitate
prin care Tnainteaza copia actului de studii/suplimentului la diploma/foii matricole, avizatda Conform cu
originalul, mentionand ca originalul se afla in posesia titularului.

= actele se trimit prin posta, in plic sigilat cu semnatura rectorului UED si a secretarului sef universitate,
aplicandu-se sigiliul UED, sau scanate pe email (in functie de solicitare).

Capitolul V
Dispozitii finale

Art. 47. (1) Anual, la nivelul UED, secretariatul universitatii, intocmeste un raport privind modul de gestionare a
actelor de studii, precum si stocul acestora, care se aproba de conducerea universitatii si se arhiveaza cu termen
permanent.

(2) UED transmite anual, la solicitarea Ministerului, un exemplar al acestui raport.

Art. 48. (1) in cazul disparitiei unui formular de act de studii se sesizeazd organul de urmarire penald si se
informeaza Ministerul in cel mult 5 zile lucratoare de la data constatarii disparitiei.

(2) Formularul unui act de studii disparut este declarat "nul" prin publicarea unui anunt in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a lll-a.

Art. 49. (1) In cazul desfiintarii sau reorganizarii institutiilor arhiva se preia de citre institutia desemnat3 in actul
de reorganizare/desfiintare. Institutia care pastreaza arhiva poate fi: institutie de invatamant superior acreditata,
Arhivele Nationale, servicile Judetene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale
sau orice operator economic autorizat in prestarea de servicii arhivistice.

(2) Daca arhiva este preluata de o institutie de invatamant superior acreditata, aceasta inscrie pe actele de
studii/duplicatele/docmentele universitare eliberate si mentiunea: "Acest inscris este eliberat de .....(denumirea
institutiei)....., care detine arhiva....... (denumirea institutiei reorganizate/desfiintate) ..... unde titularul a finalizat
studiile respective."

(3) Tn situatia Tn care arhiva este preluatd de Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciul Municipiului
Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale sau de operatori economici autorizati in prestarea de servicii arhivistice,
absolventul/imputernicitul depune la Minister o cerere insotita de copii certificate cu originalul de pe
documentele universitare eliberate de catre entitdtile enumerate anterior. Ministerul, in urma consultarii
institutilor, desemneazda o institutie acreditata care 1intocmeste si  elibereazd actul de
studii/duplicatul/documentul universitar, conform cererii depuse. Acestea contin si mentiunea: "Acest inscris este
eliberat de ...... (denumirea institutiei)......, pe baza documentelor obtinutede Ia ........ (denumirea entitdtii care a
eliberat documentele)."

Art. 50. Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, UED percepe o taxa aprobata de Senatul universitar,
cu exceptia situatiilor Tn care completarea gresita a duplicatului este sesizata la nivelul UED anterior eliberarii
acestuia.

Art. 51. Prezentul Regulament a fost aprobat n sedinta Senatului Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj din

30.09.2020 prin Hotararea nr. 46 din 30.09.2020 si intra in vigoare la data adoptarii. Prezentul regulament se
completeaza cu legislatia Tn vigoare.
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Lista anexelor

Anexanr. 1. Cerere pentru eliberarea unui alt act de studii ca urmare a schimbarii numelui sau prenumelui
titularului

Anexa nr. 2. Tabel nominal date absolventi

Anexa nr. 3. Cerere eliberare acte de studii prin imputernicit

Anexa nr. 4. Cerere eliberare acte de studii Tn cazul decesului titularului

Anexa nr. 5. Cerere eliberare Duplicat act de studii

Anexa nr. 5a. Declaratie pe propria raspundere - eliberare Duplicat act de studii

Anexa nr. 6. Cerere pentru eliberarea unui nou act de studii/duplicat ca urmare a constatarii unei greseli in
actul de studii original, anterior eliberarii

Anexanr. 7. Cerere pentru eliberarea unui alt Supliment la diplomd/Foaie matricold in cazul in care
originalul a fost pierdut/deteriorat/distrus/plastifiat

Anexa nr. 8. Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole

Anexa nr. 8a. Registru matricol UED - studii universitare de licenta

Anexa nr. 8b. Registru matricol UED - studii universitare de masterat

Anexa nr. 9. Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii

Anexa nr. 10. Catalog UED

Anexa nr. 11. Fisa disciplinei

Anexa nr. 12. Cerere eliberare situatie scolara absolvent

Anexa nr. 12a. | Cerere eliberare situatie scolara student

Anexa nr. 12b. | Cerere eliberare situatie scolara (fost student)

Anexa nr. 13. Adeverinta privind scolarizarea (atesta parcurgerea unei perioade de studii)

Anexa nr. 13a. | Cerere eliberare Adeverinta privind scolarizarea (care atesta parcurgerea perioadei de studii)

Anexa nr. 14. Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare

Anexa nr. 14a. | Cerere eliberare Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare

Anexa nr. 15. Adeverinta care atesta calitatea de student

Anexa nr. 15a. | Adeverinta are atesta calitatea de student pentru autoritatile din afara tarii

Anexa nr. 16. Adeverinta privind finalizarea studiilor

Anexa nr. 17. Adeverintd de autenticitate

Anexa nr. 17a. | Cerere eliberare Adeverinta de autenticitate

Anexa nr. 18. Dosar de echivalare studii

Anexa nr. 18a. | Cerere eliberare Dosar echivalare studii

Anexa nr. 19. Cerere certificare "conform cu originalul " a actelor de studii/documentelor universitare
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Anexanr. 1
Cerere pentru eliberarea unui alt act de studii
ca urmare a schimbdrii numelui sau prenumelui titularului
Nr. de inregistrare
Data
Domnule Rector,

Subsemnatul/a

(numele de familie, initiala/initialele tatdlui si toate prenumele conform certificatului de nastere/actului de studii eliberat)

nascut/a la data de , in localitatea
judetul , tara , identificat prin
CNP , posesor al cartii de identitate/pasaport seria nr. ,
eliberat la data de , absolvent/a al Universitatii
Facultatea
domeniul/profilul specializarea/programul de studii

forma de invatamant promotia , CU sustinerea examenului
de finalizare a studiilor in anul sesiunea , posesor/posesoare al/a actului de studii
O Diplomd de licenta/0 Diploma de master [0 Certificat de atestare a competentelor profesionale
seria nr. eliberata de Universitatea Europeana "Dragan" din Lugoj sub nr. la data
de , prin prezenta

Va rog sa-mi aprobati eliberarea cu noul nume a unui alt act de studii (0 Diplomé de licenta/d Diploma de
master [0 Certificat de atestare a competentelor profesionale) impreund cu documentul universitar
insotitor/anexat! (I Supliment la Diplom&a/OFoaia matricol3) al diplomei/certificatului, ca urmare a schimbarii
O numelui si/sau O prenumelui din

Atasez prezentei cereri:

= actul de studii initial eliberat, in original, impreuna cu documentul universitar insotitor (Suplimentul la
Diploma/Foaia matricola);

= actul administrativ, respectv hotdrarea judecatoreasca din care rezulta schimarea numelui (copie, nsotit de
original pentru conformitate);

= actele de starea civila cu noul nume (copie, insotit de original pentru conformitate);

= cartea de identitate (in copie si original; originalul se va restitui).

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau
pe email

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor date, in
vederea eliberdrii unui alt act de studii/document universitar.

Data Semnatura

1 Documentul universitar Thsotitor (Suplimentul la Diploma/Foaia matricold) se elibereazd cu noul nume, numai pentru absolventii

proprii, cei ai UED Lugoj, ceilalti absolventi vor solicita institutiei unde au absolvit studiile, care a intomit Suplimentul la Diploma/Foaia
matricola.
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UNIVERSITATEA EUROPEANA "DRAGAN" DIN LUGO!J

FACULTATEA

Tip studii: STUDII UNIVERSITARE DE
DOMENIUL/PROFILUL
PROGRAMUL DE STUDII/SPECIALIZAREA

Forma de invatimant: INVATAMANT CU FRECVENTA (IF)/ZI/FR
DURATA STUDIILOR: (ANI)
NR. CREDITE TRANSFERABILE: (ECTS)

PROMOTIA:

cuprinzand datele personale ale absolventilor (promotia

TABEL NOMINAL

studiilor (licentad/disertatie)

in sesiunea

Ministerul Educatiei si Cercetarii
Universitatea Europeana ”"Dragan” din Lugoj
305500 Lugoj, jud. Timig

str. lon Huniade nr. 2

tel. 0256 359 198, fax: 0256 359 198

e-mail: ued@deu.ro
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(luna si anul)

Anexanr. 2

) care au promovat examenul de finalizare a

Numele si prenumele

Prenumele
parintilor

Data nasterii

Locul nasterii

(pentru cei nascuti in strainatate
se va mentiona si tara)

Rezultat examen finalizare
studii (dupa caz)

Nr (inclusiv cu Noti Media
ort. initiala{initialele Locall'tatuea ; NP Not3 proba examen
prenumelui/prenumelor (pentru cei ndscuti in A
tatdlui sau mamei, dupa « . Bucuresti se va prOba 1 2 ului de
caz) Tata Mama An Luna Zi completa si sectorul, Judetul (nr. credite (nr.. finalizare
conform certificatului ECTS....) credite (nr. credite
de nastere) ECTS...) ECTS....)
1
2
DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
L.S.
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Anexa nr. 3
Cerere eliberare acte de studii prin imputernicit

Nr. de inregistrare

Data

Domnule Rector,

Subsemnatul/a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui, prenumele — conform certificatului de nastere; daca
este cazul, se trece in paranteza, dupa prenume si numele de casatorie)

nascut/a la data de , In localitatea

judetul , tara , identificat prin
CNP , posesor al cartii de identitate/pasaport seria nr. ,
eliberat la data de , absolvent/a al Universitatii

Facultatea

domeniul/profilul specializarea/programul de studii

forma de invatamant promotia ,

Va rog sa-mi aprobati eliberarea prin procura notariala/imputernicire avocatiala [ Diploma de licent3;
O Diploma de master; [0 Diploma de studii postuniversitare de specializare; [ Certificatul de atestare a
competentelor profesionale,

Examenul de licenta/disertatie/certificare I-am promovat in anul sesiunea

Motivul pentru care nu ma pot prezenta personal este:

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

Data

Semnatura
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Anexanr. 4
Cerere eliberare acte de studii in cazul decesului titularului

Nr. de inregistrare

Data
Domnule Rector,
Subsemnatul/a

posesor al cartii de identitate/pasaportului seria nr. , eliberat la data de

de catre ,
domiciliat in localitatea , str. ,
nr. , bloc , ap. , judetul , In calitate de (sot/sotie,
ascendent ori descendent de gradul | sau Il) ,
a defunctului/defunctei ,

Va rog sa-mi aprobati eliberarea [0 Diplomei de licenta; O Diplomei de master; OO Diplomei de studii
postuniversitare de specializare; O Certificatului de atestare a competentelor profesionale, ca urmare a decesului
titularului actului de studii.

Defunctul/defuncta a absolvit Facultatea de

din cadrul Universitatii ,
domeniul/profilul , programul de studii/specializarea
, promovand examnul de finalizare a studiilor in

anul sesiunea

Anexez prezentei urmatoarele:
= copia certificatd? conform cu originalul a certificatului de deces;
= declaratia pe propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea actului de studii;
= copia certificata cu originalul a cartii de identitate sau pasaport valabile.

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

Data

Semnatura

2 la depunerea cererii, persoana indreptatita in ridicarea actul de studii va prezenta, in original, certificatul de deces si documentul
de identitate. Acestea urmeaza a fi returnate solicitantului, dupa verificare si certificarea cu originalul de catre secretarul sef
universitate; exceptie - declaratia pe propria raspundere care va fi depusa in original.
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Anexa nr. 5
Cerere eliberare Duplicat act de studii
Nr. de inregistrare
Data

Domnule Rector,

Subsemnatul/a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui, si toate prenumele — conform certificatului de nastere)

absolvent/3 al/a studiilor® O universitare de licentd/ universitare de lungd durata; O universitare de masterat/
O postuniversitare de master/[] postuniversitare de specializare, din cadrul
Universitatii

Facultatea

domeniul/profilul

specializarea/programul de studii

forma de Tnvatamant promotia , Cu sustinerea examenului de licenta/disertatie/certificare a
competentelor profesionale Tnh anul sesiunea ,
Va rog sd-mi aprobati eliberarea unui DUPLICAT dupé actul de studii/duplicatul 0 Diploma de licenta; O

Diploma de master; [1 Diploma de studii postuniversitare de specializare, [1 Certificat de atestare a competentelor
profesionale, cu seria nr. , eliberata sub nr. la data de

, intrucat originalulul/duplicatul este O pierdut / O distrus / O deteriorat /

O plastifiat (se bifeaza cdsuta corespunzatoare).

La prezenta cerere anexez:

= declaratia scrisa a titularului actului de studii/duplicatului®;

= copia certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;

= 2 fotografii®, color, 3 x 4 cm;

= anuntul pierderii sau distrugerii actului de studii/duplicatul actului de studii publicat in M.Of. al Romaniei,
partea a lll-a;

= dovada de plata a taxei pentru eliberarea duplicatului;

= actul deteriorat sau plastifiat, in original (daca e cazul);

= procura notariala (in original)/imputernicirea avocatiala in copie certificata cu originalul (daca e cazul).

Mentionez c3 pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

In conformitate cu prevederile Requlamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor date, in vederea
eliberdrii unui Duplicat al actului de studii/Duplicat al Duplicatului actului de studii.

Data Semnatura

3 Se bifeaza casuta corespunzatoare absolvirii studiilor.

4 Declaratie scrisa a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in care
actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat.

5 Fotografiile trebuie s3 fie realizate recent, pe hartie fotograficd mata.
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Anexa nr. 5a

Declaratie pe propria rdspundere
(Eliberare Duplicat act de studii)

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/a

nascut/a (se trece, daca e cazul
numele conform certificatului de nastere), la data de in localitatea
, judetul , fiul/fiica lui

sia/al ,
cu domiciliul in localitatea str.
nr.__bl.  sc. ap._ _ judetul CNP
posesor/posesoare al/a cartii de identitate/pasaport, seria nr. , eliberat la data de

de catre

Cunoscand prevederile din Codul Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere urmatoarele:
(se vor preciza imprejurdrile in care actul de studii/duplicatul actului de studii a fost pierdut, distrus sau deteriorat)

Declar, de asemenea, ca actul de studii original/duplicatul actului de studii cu datele de identificare de mai jos,
nu a fost lasat gaj/garantie la o institutie de stat sau particulara, din tara sau din strainatate si nu a fost instrainat cu
buna stiinta altei persoane fizice sau juridice.

Dau prezenta Declaratie pentru a mi se elibera 0 Duplicatul dupa [ Diploma de licenta; [ Diploma de master;
[0 Diploma de studii postuniversitare de specializare; [J Certificatul de atestare a competentelor profesionale,
seria nr. , eliberat/a sub nr. la data de /
O un alt Duplicat al Duplicatului [ Diplomei de licenta; [ Diplomei de master; [I Diplomei de studii postuniversitare
de specializare; [0 Certificatului de atestare a competentelor profesionale,
conform cererii nr. din

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cG sunt de acord cu prelucrarea acestor date, in vederea
eliberdrii Duplicatului actului de studiu/Duplicatului la duplicatul actului de studiu solicitat.

Drept pentru care am dat prezenta Declaratie, intocmitd fintr-un sigur exemplar original, astazi,

Semnatura declarant,
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Anexanr. 6

Cerere pentru eliberarea unui nou act de studii ca urmare a constatadrii de catre titular a unei greseli
in completarea actului de studii, dupd o perioadd de timp de la eliberare

Nr. de inregistrare
Data

Domnule Rector,

Subsemnatul/a

(numele de familie, initiala/initialele tatalui si toate prenumele conform certificatului de
nastere/actului de studii eliberat, urmat, daca e cazul, in paranteza de numele actual)

nascut/a la data de , In localitatea
judetul , tara , absolvent/3 al
Universitatii
Facultatea
domeniul/profilul specializarea/programul de studii

forma de finvatamant promotia , cu sustinerea
examenului de finalizare a studiilor in anul sesiunea , posesor/posesoare al/a
actului de studii/duplicat al actului de studii (1 Diploma de licentd/[d Diploméa de master [ Certificat de atestare a
competentelor profesionale seria nr. eliberata de Universitatea Europeana "Dragan" din
Lugoj sub nr. la data de , prin prezenta

Va rog sa-mi aprobati eliberarea unui nou act de studii/duplicat al actului de studii [0 Diploma de
licenta/O Diploma de master/[d Certificat de atestare a competentelor profesionale) impreuna cu documentul
universitar insotitor (Supliment la Diploma/Foaia matricola), intrucat originalul contine unele greseli si anume:

Atasez prezentei cereri:
= actul de studii initial eliberat/duplicatul actului de studii, in original;
= documentul universitar insotitor (Suplimentul la Diploma/Foaia matricold), in original;
= certificatul de nastere (copie) si originalul, pentru conformitate;
= doua fotografii ale titularului actului — realizate recent, pe hartie fotografica color, mata, format 3x4 cm.
= carte de identitate (copie).

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau
pe email

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor
date, in vederea eliberdrii unui nou act de studii/document universitar.

Data

Semnatura
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Anexa nr. 7

Cerere pentru eliberarea unui alt Supliment la diplomd/Foaie matricold
(in caz de pierdere/deterioare/distrugere/plastifiere a originalului)

Nr. de inregistrare
Data

Domnule Rector,

Subsemnatul/a

(numele de familie, initiala/initialele tatalui, si toate prenumele — conform certificatului de nastere)

absolvent/3 al/a studiilor® O universitare de licentd/ universitare de lungd duratd; O universitare de masterat/
[ postuniversitare de master/[] postuniversitare de specializare, din cadrul
Universitatii

Facultatea

domeniul/profilul
specializarea/programul de studii
forma de Tnvatamant promotia , Cu sustinerea examenului de licentd/disertatie/certificare a

competentelor profesionale Tnh anul sesiunea ,

Va rog sa-mi aprobati eliberarea unui alt Supliment la diploma/Foaie matricola, care insoteste/este anexa la
[ Diploma de licenta/[d Diploma de master/ I Diploma de studii postuniversitare de specializare/ [ Certificatul de
atestare a competentelor profesionale, seria nr. , eliberata sub nr. la
data de

Cunoscand prevederile din Codul Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere ca suplimentul
la diploma/foaia matricola eliberat/a anterior a fost (se va bifa dupd caz):
O pierdut/d O deteriorat/d O distrus/d O plastifiat/d

La prezenta cerere anexez:
= suplimentul la diploma/foaia matricola deteriorata sau plastifiata, in original (daca e cazul);
= copia certificatului de nastere si originalul, pentru conformitate;
= chitanta de plata a taxei pentru eliberarea noului Supliment la diploma/Foaie matricola (duplicatului);
= procura notariala (in original)/imputernicirea avocatiala in copie certificata cu originalul (daca e cazul).

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

In conformitate cu prevederile Requlamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor date, in vederea
eliberdrii unui nou document universitar.

Data

Semnatura

6 Se bifeaza casuta corespunzatoare absolvirii studiilor.
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Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii universitare

Sectiunea 1:
1. Antet
2. Denumirea institutiei
3. Facultatea
4. Domeniul
5. Specializarea/Programul de studii
6. Forma de studii universitare
7. Durata (ani)
8. Numarul de credite aferente specializarii/programului de studii
9. Limba de studii

Sectiunea a 2-a:
1. Numarul matricol
2. Numele si prenumele (cu initiala/initialele tatalui sau a mamei - in situatia
n care tatal este necunoscut)
3. CNP

Sectiunea a 3-a:
1. Data nasterii: an/luna/zi
2. Localitatea nasterii: comuna/orasul, sectorul/judetul, tara
3. Prenumele parintilor: tata, mama
4. Cetatenia

Sectiunea a 4-a:
1. Admis in baza (concurs/numar si data scrisoare de acceptare/aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat/numarul si data ordinului de primire la studii)
2. Sesiunea
3. Cu media
4.1n anul
5. Cu aprobarea (dispozitia de inmatriculare)
6. Seria, numarul, data eliberarii, dupa caz, a actelor de studii depuse la
fnmatriculare (diploma de bacalaureat/licenta/masterat/atestat de recunoastere a
studiilor etc.)
7. Institutia de Tnvatamant absolvita (liceu/universitate/facultate)

Sectiunea a 5-a: Situatia scolara pe fiecare an universitar parcurs
1. Anul universitar
2. Specializarea/Programul de studii
3. Anul de studii
4. Forma de invatamant
5. Forma de finantare
6. Planul de Tnvatamant si situatia scolara

Anexanr. 8
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Anexa nr. 8a
Registru matricol UED Lugoj — Studii universitare de licenta

Volumul Pagina nr.

UNIVERSITATEA EUROPEANA "DRAGAN" DIN LUGO)
FACULTATEA DE

STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA

Numar matricol NUMELE S| PRENUMELE

umar matreo (cu initiala/initialele tatalui sauUa mamZi —in siEcJuatia n care tatal este necunoscut) COD NUMERIC PERSONAL
Data nasterii: anul luna ziua , localitatea ,
judetul/sectorul ,tara ,cetatenia ,
Prenumele parintilor: (tata) (mama)
Admis n baza sesiunea anul cu media_____
(concursului de admitere/numarul si data scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de scolarizare/adeverinta/atestat/numarul si data ordinului de primire la studii)
Tnmatriculat in anul____de studii pe baza

cu aprobarea nr. din

Alte acte prezentate (seria, numarul, data eliberarii, dupa caz a actelor de studii depuse la inmatriculare — diploma de bacalaureat/licentd/masterat/atestat de recunoastere a studiilor
etc)

Institutia de Tnvatamant absolvita (liceu/universitate/facultate)

specializarea anul media examenului de finalizare
DOMENIUL DURATA STUDIILOR ANI/ CREDITE, Limba de studii: Romana
Anul universitar Specializarea/Programul de studii Anul universitar Specializarea/Programul de studii
Anul de studii Anul de studii
Forma de invatamant Forma de invatamant
Forma de finantare Forma de finantare
. . . Nr. Situatia scolara Nr.
Tota ore Situatia scolara . . Tota ore .
o credite © o credite
%‘ DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem. 1 Sem. 2 4 ~ t DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem. 1 Sem. 2 | ~
- Curs |S/U/PP[ B2 [ | 2 || E | & z Curs [S//PY g2 |2 ]| E| E
s g |3 3|3
1 1
18 18
1S - seminar/L - lucrari aplicative/P - stagii practic3; 2 E — examen; 3 C - colocviu 1S - seminar/L - lucrari aplicative/P - stagii practicd; 2 E — examen; 3 C - colocviu
Situatia la finalul anului de studii Total credite Situatia la finalul anului de studii Total credite
Media de promovare a anului de studii Media de promovare a anului de studii
(in cifre si litere) (in cifre si litere)
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
Anul universitar Specializarea/Programul de studii Anul universitar Specializarea/Programul de studii
Anul de studii Anul de studii
Forma de invatamant Forma de invatamant
Forma de finantare Forma de finantare
Nr. i i lara Nr.
Tota ore Situatia scolara r. . Tota ore Situatia scolara r.
L credite © o credite
£ | DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem. 1 Sem.2 | = | ~ 2|  DISCIPLINELE DE INVATAMANT sem.1 | Sem.2 | <= | ~
o Curs | S/L/P? £ £ z Curs | S/L/P? € | E
z I 2 || e (|38 |8 2 O N I - o T
1 1
18 18
1S - seminar/L - lucrdri aplicative/P - stagii practica; > E — examen; 3 C - colocviu 1S - seminar/L - lucréri aplicative/P - stagii practica; 2 E — examen; 3 C - colocviu
Situatia la finalul anului de studii Total credite Situatia la finalul anului de studii Total credite
Media de promovare a anului de studii Media de promovare a anului de studii
(in cifre si litere) (in cifre si litere)
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
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Volumul Pagina nr.
Anul universitar Specializarea/Programul de studii Anul universitar, Specializarea/Programul de studii
Anul de studii Anul de studii
Forma de invatamant Forma de invatamant
Forma de finantare Forma de finantare
. . . Nr. Situatia scolara Nr.
Tota ore Situatia scolara . . Tota ore .
o T credite + o credite
£ | DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem. 1 Sem. 2 | N © | DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem.1 | Sem.2 | —= | ~
= Curs | S/L/P? el e el e § § z Curs | S/L/P? elelele § §
1 1
18 18
1S - seminar/L - lucrdri aplicative/P - stagii practica; > E — examen; 3 C - colocviu 1S - seminar/L - lucrari aplicative/P - stagii practica; 2 E — examen; 3 C - colocviu
Situatia la finalul anului de studii Total credite Situatia la finalul anului de studii Total credite
Media de promovare a anului de studii Media de promovare a anului de studii
(in cifre si litere) (in cifre si litere)
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
Anul universitar Specializarea/Programul de studii Anul universitar, Specializarea/Programul de studii
Anul de studii Anul de studii
Forma de invatamant Forma de invatamant
Forma de finantare Forma de finantare
L . Nr. ituati lard Nr.
Tota ore Situatia scolara r. . Tota ore Situatia scolara r'
credite + credite
‘g DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem. 1 Sem. 2 o ~ t DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem. 1 Sem. 2 — ~N
= Curs | S/L/P! elel e o 5 5 z Curs | S/L/P* e lolel| o § §
1 1
18 18
1S - seminar/L - lucrdri aplicative/P - stagii practica; > E — examen; 3 C - colocviu 1S - seminar/L - lucrari aplicative/P - stagii practica; > E — examen; 3 C - colocviu
Situatia la finalul anului de studii Total credite Situatia la finalul anului de studii Total credite
Media de promovare a anului de studii Media de promovare a anului de studii
(in cifre si litere) (in cifre si litere)
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.

MEDIA GENERALA DE ABSOLVIRE A ANILOR DE STUDII

Numarul total de credite

(in cifre si litere)

MENTIUNI PRIVIND SCOLARIZAREA/INFORMATII SUPLIMENTARE (intreruperi de studii, prelungiri de scolaritate, reinmatriculari, mobilitati, schimbari de nume etc.)

INFORMATII PRIVIND FINALIZAREA STUDIILOR

Lucrarea de licenta cu titlul

EXAMENUL DE LICENTA

Conducatorul lucrarii de licenta

,admisa cu nota

in sesiunea

Sesiuni de licenta la care s-a prezentat absolventul:
1.
2.
3.
4,
Observatii:

S-a prezentat la examen in sesiunea

si a fost declarat

Proba 1:

obtinand urmatoarele note (calificative):

Nota

Nr. de credite

Proba 2:

Nota

Nr. de credite

MEDIA EXAMENULUI DE LICENTA

Nr. de credite

(n cifre si litere)

DECAN,
L.S.

SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa nr. 8b

Registru matricol UED Lugoj — Studii universitare de masterat

Volumul Pagina nr.
UNIVERSITATEA EUROPEANA "DRAGAN" DIN LUGOJ
FACULTATEA DE
STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT
Numar matricol o . NUMELE SIPRENUMELE . COD NUMERIC PERSONAL
(cu initiala/initialele tatalui sau a mamei — in situatia in care tatal este necunoscut)

Data nasterii: anul luna ziua , localitatea ,

judetul/sectorul ,2tara ,cetatenia ,

Prenumele parintilor: (tata) (mama)

Admis in baza sesiunea anul cu media

(concursului de admitere/numarul si data scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de scolarizare/adeverinta/atestat/numarul si data ordinului de primire la studii)
Tnmatriculat in anul de studii pe baza cu aprobarea nr. din

Alte acte prezentate (seria, numarul, data eliberarii, dupa caz a actelor de studii depuse la inmatriculare — diploma de bacalaureat/licenta/masterat/atestat de recunoastere a studiilor
etc)

Institutia de invatamant absolvita (universitate/facultate)

specializarea

anul , media examenului de licenta

DOMENIUL DURATA STUDIILOR ANI/ CREDITE, Limba de studii: Romana
Anul universitar Specializarea/Programul de studii Anul universitar, Specializarea/Programul de studii
Anul de studii Anul de studii

Forma de invatamant

Forma de invatamant
Forma de finantare

Forma de finantare

Situatia scolara Nr.
. . . Nr. .
Tota ore Situatia scolara . . Tota ore credit
L credite t‘ L
. | DISCIPLINELE DE INVATAMANT © DISCIPLINELE DE INVATAMANT =
5 Sem. 1 Sem. 2 o ~ > Sem. 1 Sem. 2 | ~
. 1 1
x Curs | S/L/P elel el e § § Curs | S/L/P eloelel e § §
1 1
12 12
1S - seminar/L - lucrdri aplicative/P - stagii practica; > E — examen; 3 C - colocviu 1S - seminar/L - lucrari aplicative/P - stagii practica; > E — examen; 3 C - colocviu
Situatia la finalul anului de studii Total credite Situatia la finalul anului de studii Total credite
Media de promovare a anului de studii Media de promovare a anului de studii
(in cifre si litere) (in cifre si litere)
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
Anul universitar Specializarea/Programul de studii Anul universitar Specializarea/Programul de studii
Anul de studii Anul de studii
Forma de invatamant Forma de invatamant
Forma de finantare Forma de finantare
. . . Nr. Situatia scolara Nr.
Tota ore Situatia scolara . . Tota ore .
credite £ credite
£ | DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem. 1 Sem.2 | = | ~ © | DISCIPLINELE DE INVATAMANT Sem.1 | sem.2 | = | ~
= Curs | S/L/P! elel e |e 5 5 z Curs | S/L/P! elelele § §

[y
=

12 12

1S - seminar/L - lucrari aplicative/P - stagii practic3; 2 E — examen; 3 C - colocviu 1S - seminar/L - lucrari aplicative/P - stagii practicd; 2 E — examen; 3 C - colocviu

Situatia la finalul anului de studii Total credite Situatia la finalul anului de studii
Media de promovare a anului de studii

(in cifre si litere)

Total credite

Media de promovare a anului de studii
(in cifre si litere)

DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.

MEDIA GENERALA DE ABSOLVIRE A ANILOR DE STUDII

Numarul total de credite
(in cifre si litere)

MENTIUNI PRIVIND SCOLARIZAREA/INFORMATII SUPLIMENTARE (intreruperi de studii, prelungiri de scolaritate, reinmatriculari, mobilitati, schimbari de nume etc.)

INFORMATII PRIVIND FINALIZAREA STUDIILOR

Sesiunea anul titlul lucrarii de disertatie
conducatorul lucrarii de disertatie ,hota ,nr. de credite
MEDIA EXAMENULUI DE DISERTATIE Nr. de credite
(in cifre si litere)
DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,

L.S.
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Anexanr. 9
Registru unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii
Anul si Persoana care
sesiunea | Institutia elibereaza actul de
Seria si Numele Locul exame- de inv. Media Data studii Semna-
nr. si prenu- X Prenu- nului sup. la . (nota) elibe- tura de
si R Domeniul, o . L
Nr | formula- mele K mele final care s-a o la rarii primire a Men- Nr
. R data . . specializa- . . . . -
crt rului titula- parinti- (absol- desfa- exame actului Numele si . titularului tiuni crt
R . nas- K rea etc. i Semna- X
actului rului terii lor vire, surat nul de prenu- tura actului de
de studii diploma, | exmenul final studii mele studii
licenta final
etc)
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Anexa nr. 10

Catalog
UNIVERSITATEA EUROPEANA "DRAGAN" DIN LUGOJ ANUL UNIVERSITAR:
FACULTATEA DE DREPT/STIINTE ECONOMICE ANUL DE STUDIU: GRUPA:
CICLUL I/1l - STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA/MASTER SEMESTRUL:

DOMENIUL DE STUDII: DREPT/FINANTE
PROGRAMUL DE STUDII: DREPT/FINANTE SI BANCI o
FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA Cadru didactic

LOCATIA GEOGRAFICA: LUGO) examinator:
Data sustinerii evaluarii:

Sesiunea [:
Sesiunea Il:

Sesiunea lll:

Sesiunea IV:

CATALOG DE EXAMEN/COLOCVIU
DEPARTAMENTUL DE DREPT/ECONOMIE GENERALA

DISCIPLINA:
NUMAR DE CREDITE :
Sesiunea I* Sesiunea II* Sesiunea III* Sesiunea IV!
Nr Numele si prenumele Nr
crt. (conform registrului matri.col Nota/ Semn. Notd/ Semn. Notd/ Semn. Notd/ | semn.
. matricol) calificativ. | i | calificativ | o . | calificativ | o . | calificativ | o oL
2 N N o
/ gbsgpta nator / abs‘e.nta nator / abs‘e.nta nator / abs.e.ni,:a nator
(cifre si litere) (cifre si litere) (cifre si litere) (cifre si litere)
1
2
3
. Numele, prenumele
Asistent si gradul didactic
examen/colocviu "
Semnatura

“Intocmit/Redactat:
Secretar sef facultate,

Numele si prenumele:

Semnatura:

*La sfdrsitul catalogului.

1 Conform structurii anului universitar:

Sesiunea | — Prima sesiune de examene aferenta fiecarui semestru

Sesiunea Il — Prima sesiune de restante si de mariri de note

Sesiunea Ill — A doua sesiune de restante si de mariri de note

Sesiunea IV — Sesiune extraordinara cu aprobarea Consiliului facultatii

2 Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeaza de citre titularul disciplinei (cadrul didactic examinator) prin bararea
cu o linie orizontald, cu cerneala rosie, a notei/calificativului/absentei, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rosie, si
semnarea de catre acesta.
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Anexanr. 11
FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program
1.1. Institutia Universitatea Europeana "Dragan" din Lugoj
1.2. Facultatea de
1.3. Departamentul de
1.4. Domeniul de studii
1.5. Ciclul de studii
1.6. Programul de studii
1.7. Anul universitar

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei

2.2. Titularul activitatilor de curs
2.3. Titularul activitatilor de seminar
2.4. Anul de studiu ‘ 2.5. Semestrul ‘ ‘ 2.6. Tipul de evaluare ‘ ‘ 2.7. Regimul disciplinei

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numar de ore pe saptamana din care: 3.2. curs 3.3. seminar/laborator
3.4. Total ore din planul de Tnvatamant din care: 3.5. curs 3.6. seminar/laborator
Distributia fondului de timp ore

Studiul dupad manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren
Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte activitati

3.7. Total ore studiu individual

3.8. Total ore pe semestru

3.9. Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1. de curriculum =
4.2. de competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului .
5.2. de desfasurare seminarului/laboratorului .
6. Competente specifice acumulate
|}
Competente .
profesionale .
|}
|}
Competente .
transversale Ll
|}
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7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)
7.1. Obiectivul general al disciplinei Ll
7.2. Obiectivele specifice Ll

8. Continuturi
8.1. Curs Metode de predare Observatii
1.
2.
3.

Bibliografie:
1.
2.

8.2. Seminar/laborator Metode de predare Observatii
1.

2.
3.
4

Bibliografie:
1.
2.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare

Tip activitate 10.1. Criterii de evaluare 10.2. Metode de evaluare | 10.3. Pondere din nota finala
10.4. Curs
10.5. Seminar/laborator
10.6. Standard minim de performanta

Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar

Data avizarii in departament Semnatura Directorului de departament
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Anexanr. 12

Cerere eliberare Situatie scolard absolvent

Nr. de inregistrare

Data
Doamnéi/Domnule Decan,
Subsemnatul/a ,
absolvent/a al/a studiilor universitare de licentd/master din cadrul Facultatii de

a Universitatii Europene "Drdagan" din Lugoj, domeniul , programul de studii
, promotia , cu sustinerea examenului de finalizare a studiilor in anul
, sesiunea , prin prezenta solicit eliberarea Situatiei scolare, fiindu-mi necesara la
Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

Data

Semnatura
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Anexanr. 12a

Cerere eliberare Situatie scolard student

Nr. de inregistrare

Data
Doamnéi/Domnule Decan,
Subsemnatul/a ,
student/a in anul de studii, an universitar , la Facultatea de
din cadrul Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, domeniul
programul de studii , prin prezenta solicit eliberarea situatiei scolare
pentru anul/anii de studii , fiindu-mi necesara la
Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau
pe email
Data
Semnatura

33| Pagina



Ministerul Educatiei si Cercetarii
Universitatea Europeana ”"Dragan” din Lugoj
305500 Lugoj, jud. Timig

str. lon Huniade nr. 2

tel. 0256 359 198, fax: 0256 359 198

e-mail: ued@deu.ro

www.universitateaeuropeanadragan.ro

Anexa nr. 12b
Cerere eliberare Situatie scolard
(fost student)

Nr. de inregistrare

Data
Doamnéd/Domnule Decan,

Subsemnatul/a ,
nascut(a) la data de (ziua/luna/anul) in localitatea ,
judetul , identificat/a prin CNP ,
posesor al cartii de identitat/pasaport seria nr. , prin prezenta solicit
eliberarea Situatiei scolare fiindu-mi necesara la

Mentionez ca am fost student/a in perioada la Facultatea de

din cadrul Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, studii

universitare de O lunga duratd/O licentd/[0 master, domeniul de studii/profilul ,

programul de studii/specializarea

forma de fnvatamant

Pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor
date, in vederea eliberdrii Situatiei scolare.

Data

Semnatura
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Anexanr. 13
Adeverintd privind scolarizarea
(atestd parcurgerea unei perioade de studii)

Antetul facultatii

Nr. din
ADEVERINTA PRIVIND SCOLARIZAREA
Prin prezenta se adevereste ca domnul/doamna ,
nascut(a) la data de (ziua/luna/anul) in localitatea ,
judetul , tara , a urmat in perioada’ cursurile
Facultatii de din cadrul Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, domeniul de
studii programul de studii/specializarea , forma de invatamant , n

regim cu , limba de predare romana, locatia geografica

Susnumitul/a fost admis la studii in baza ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobdrii de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor nr. din. (numai pentru cetdtenii strdini).

Prezenta adeverinta s-a eliberat la cerere, fiind-i necesara la

si nu suplineste diploma de finalizare a studiilor universitare (se mentioneza doar daca a finalizat studiile universitare
prin promovarea examenului de finalizare a studiilor).

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

L.S.

7 Se poate mentiona cu exactitate, conform structurii anilor universitari, perioada de studii urmata in cadrul facultatii; daca este
cazul, perioada de intrerupere a studiilor, retragere de la studii, exmatriculare etc
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Anexanr. 13a

Cerere eliberare Adeverintd privind scolarizarea
(atestd parcurgerea unei perioade de studii)

Nr. de inregistrare

Data
Doamna/Domnule Decan,

Subsemnatul/a ,
nascut(a) la data de (ziua/luna/anul) in localitatea ,
judetul , identificat prin CNP , posesor al
cartii de identitat/pasaport seria nr. , eliberat la data de de catre

, prin prezenta, solicit eliberarea unei adeverinte care sa ateste

perioada de studii urmata in cadrul Facultatii de

a Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, studii universitare de [ lungd durata/[d licentda/d master, domeniul de

studii/profilul , programul de studii/specializarea

forma de invatamant

Mentionez ca am urmat cursurile facultatii in perioada

Prezenta adeverinta imi este necesara la

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor
date, in vederea eliberdrii Adeverintei de scolarizare.

Data

Semnatura
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Anexanr. 14
Adeverintd de absolvire fard examen de finalizare a studiilor

Antetul universitatii
Nr. din
(nr. de inregistrare din Registrul facultatii)

ADEVERINTA DE ABSOLVIRE FARA EXAMEN DE FINALIZARE A STUDIILOR

Prin prezenta se adevereste cda domnul/doamna (nume, initiala/initialele tatdlui/mamei, dupd caz,

prenumele) ,CNP , hascut(a) la data
de (ziua/luna/anul) in localitatea , judetul ,
tara , a urmat si a absolvit cursurile Facultatii de din cadrul
Universitatii , ciclul (1/11) studii universitare de (licentd/masterat), domeniul (de
studii universitare) , programul de studii/specializarea cu
durata de ani, acreditat/autorizat prin , cu predare in limba , forma de
fnvatamant , locatia geografica

A fost admis la studii in baza
(numdrul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobdrii de scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor - se
completeazad pentru studentii strdini).
A urmat studiile in perioada .
A obtinut media generala aritmetica de promovare a anilor de studii siun numar de credite
de studii transferabile (ECTS/SECT).
Mediile generale de promovare a anilor de studii:
= mediaanuluil nr. credite de studii transferabile (ECTS/SECT)

= mediaanuluill nr. credite de studii transferabile (ECTS/SECT)

Prezenta s-a eliberat la cererea titularului si adevereste absolvirea studiilor fara sustinerea/promovarea
examenului de finalizare a studiilor.

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

L.S.
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Anexa nr. 14a

Cerere eliberare Adeverinta de absolvire fard examen de finalizare a studiilor

Nr. de inregistrare

Data
Doamna/Domnule Decan,

Subsemnatul/a ,
nascut(a) la data de (ziua/luna/anul) in localitatea ,
judetul , identificat prin CNP , posesor al
cartii de identitat/pasaport seria nr. , eliberat la data de de catre

, absolvent/a al/a studiilor universitare de licenta/master din cadrul

Facultatii de a Universitatii Europene "Drdagan" din Lugoj, domeniul

, programul de studii , promotia

, fara sustinerea/promovarea examenului de finalizare a studiilor,
prin prezenta solicit eliberarea Adeverintei de absolvire fdard examen de finalizare a studiilor,

fiindu-mi necesara la

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor
date, in vederea eliberdrii Adeverintei de absolvire fdrd examen de finalizare a studiilor.

Data

Semnatura
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Anexa nr. 15
Adeverintd care atestd calitatea de student

Antetul facultatii

Nr. din
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca domnul/doamna ,
este student/a la Facultatea de din cadrul Universitatii Europene "Dragan”
din Lugoj, ciclul | — studii universitare de licenta/ciclul Il — studii universitare masterat, in anul de studii, an
universitar , domeniul , programul de studii

, forma de Tnvatamant cu frecventa, in regim cu taxa, limba de predare romana,

locatia geografica Lugoj.
Susnumitul/a fost admis la studii in baza ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobdrii de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor nr. din eliberat/d de (pentru
cetdtenii strdini).
Prezenta adeverinta s-a eliberat la cerere, fiindu-i necesara la

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

L.S.
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Anexa nr. 15a
Adeverintd are atestd calitatea de student pentru autoritdtile din afara tarii

Antetul facultatii

Nr. din
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste cd domnul/doamna )
este student/a la Facultatea de din cadrul Universitatii Europene "Dragan”
din Lugoj, ciclul | — studii universitare de licentd/ciclul Il — studii universitare masterat, in anul de studii, an
universitar , domeniul , programul de studii

, forma de Tnvatamant cu frecventa, in regim cu taxa, limba de predare romana,

locatia geografica Lugoj.

Susnumitul/a fost admis la studii in baza ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobdrii de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor nr. din eliberat/d de (pentru
cetdtenii strdini).

Prezenta adeverinta s-a eliberat la cerere, fiindu-i necesara la

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

L.S.
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Anexa nr. 16
Adeverintd privind finalizarea studiilor

Antetul universitatii
Nr. din
(nr. de inregistrare din Registrul facultatii)

ADEVERINTA DE FINALIZARE A STUDIILOR

Prin prezenta se adevereste ca domnul/doamna (nume, initiala/initialele tatdlui/mamei, dupd caz, prenumele)

, CNP , nhascut(d) la data de

(ziua/luna/anul) in localitatea , judetul , tara
, @ urmat si a absolvit cursurile Facultatii de din cadrul Universitatii

, ciclul (I/1) studii universitare de (licenta/masterat), domeniul (de studii

universitare) , programul de studii/specializarea cu durata
de ani, acreditat/autorizat prin , cu predare in limba roméana, forma de fnvatamant

, locatia geografica

A fost admis la studii in baza

(numdrul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobdrii de scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor - se
completeazd pentru studentii strdini).

A urmat studiile in perioada

A obtinut media aritmetica de promovare a anilor de studu si un numar de credite de studii
transferabile (ECTS/SECT).
A promovat examenul de (finalizare a studiilor) in sesiunea (luna si anul)
, cu media si un numar de credite de studii transferabile
(ECTS/SECT).

A obtinut titlul de
Prezenta adeverinta confera titularului aceleasi drepturi Iegale ca si actul de studii si este valabila 12 luni de la data
eliberarii, conform legislatiei in vigoare.

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)
RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

L.S.
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Anexanr. 17
Adeverintd de autenticitate

Antetul universitatii
Nr. din
(nr. de Tnregistrare din Registrul universitatii)

ADEVERINTA DE AUTENTICITATE

Prin prezenta se certifica autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea inscrisurilor cuprinse in Diploma de

licentd/Diploma de master/Certificat de atestare a competentelor profesionale seria nr. , eliberat/a
la data de sub nr. si iIn documentul universitar nsotitor al diplomei, Suplimentul la diplomd/foaia
matricold cu nr. din , eliberate de Universitatea Europeana "Dragan" din Lugoj,

domnului/doamnei

nascut(a) la data de (ziua/luna/anul) in localitatea ,
judetul , tara

Domnul/Doamna este absolvent/a al/a
Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, ciclului I/l - studii universitare de licentda/master din cadrul Facultatii de
, domeniul de studii programul de studii/specializarea
, cu durata de ani, numar de credite (ECTS), forma de fnvatamant___
promotia , limba de predare romana. A urmat cursurile facultatii in perioada __(se trec intreruperile de
an sau mobilitdtile).

A promovat examenul de finalizare a studiilor in anul sesiunea , cu media
, pentru care s-au acordat un numar de credite transferabile (ECTS).

Susnumitul/a fost admis la studii in baza ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobdrii de
scolarizare/atestatatului/adeverintei de recunoastere a studiilor nr. din (numai pentru cetdtenii
strdini)

Prezenta adeverinta de autenticitate s-a eliberat la cererea titularului/imputernicitului in exemplar/e
pentru a-i servi la

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

L.S.
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Anexanr. 17a
Cerere eliberare Adeverinta de autenticitate

Nr. de inregistrare
Data
Domnule Rector,

Subsemnatul/a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui, si toate prenumele — conform certificatului de nastere)
absolvent/3 al/a studiilor® O universitare de licentd/ universitare de lungd durata; O universitare de masterat/

[0 postuniversitare de master/[] postuniversitare de specializare, din cadrul
Universitatii

Facultatea

domeniul/profilul

specializarea/programul de studii

forma de finvatamant promotia , Cu sustinerea examenului de licenta/disertatie/certificare a
competentelor profesionale Tnh anul sesiunea

V3 rog sd-mi aprobati eliberarea unei Adeverinte de autenticitate a [1° Diplomei de licentd/[0 Diplomei de
master/[] Diplomei de studii postuniversitare de specializare/] Certificatului de atestare a competentelor profesionale,
seria nr. , eliberata sub nr. la data de

si a [ Suplimentului la diploma/ Foii matricole.

Adeverinta imi este necesara in exemplar/e, pentru

La prezenta cerere anexez:
= actul de studii — in original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= supliment la diploma/foaia matricola, in original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= certificat de nastere, certificat de casatorie — daca este cazul (copie xerox);
= actul de identitate (carte de identitate/pasaport) — copie xerox;
= dovada platii taxei de eliberare a adeverintei de autenticitate.

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor date, in vederea eliberdrii
unui Adeverintei de autenticitate.

Data

Semnatura

8 Se bifeaza casuta corespunzatoare absolvirii studiilor.
9 Se bifeaza casuta corespunzatoare actului de studii/documentelor universitare pentru care se solicita eliberarea adeverintei de
autenticitate.
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Anexanr. 18
Dosar de echivalare studii

Universitatea Europeana "Dragan" din Lugoj
Facultatea de

Dosar de Echivalare Studii

Numele si prenumele

Adeverinta
Plan de invatamant

Programa analitica
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Antetul facultatii

Nr. din
ADEVERINTA

Prin prezenta se adevereste cd domnul/doamna
nascut/a la data de in localitatea judetul tara
este absolvent/a a studiilor universitare din cadrul Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj,
Facultatea de ,domeniul/profilul ,
programul de studii/specializarea , forma de invatamant , cu durata studiilor de
nr. de credite de studii transferabile ECTS, promotia

Absolventului/ei i se elibereaza planul de invatamant si programa analitica a disciplinelor studiate in perioada de
scolarizare .

Prezenta adeverinta, impreuna cu planul de Tnvatamant si programa analitica a disciplinelor studiate s-au eliberat
la cerere, spre a-i servi la echivalarea studiilor.

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

L.S.
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Numele si prenumele

Nr. matricol .....extras din Registrul matricol vol. ....... nr.

Anul | (an univ. ............ )
o | Nr. credite
N' 1 benumirea disciplinei [Semestrul Forma de verlflc:.:\re Totalore (ECTS)
crt. examen/colocviu .
Curs Seminar
Discipline obligatorii
i
2 | e
3 | e
4 | ...
Discipline optionale
5 | e
6 | cerrn
Discipline facultative
7 | e,
Anul Il (an univ. ............ )
. | Nr. credite
N' 1 benumirea disciplinei [Semestrul Forma de ver|f|c:.:1re Total ore (ECTS)
crt. examen/colocviu .
Curs Seminar
Discipline obligatorii
i
2 |
3 |
4 | ...
Discipline optionale
5 | e
6 | e
Discipline facultative
7 | e,
intocmit,

DECAN,

(numele si prenumele, semnatura)

SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura)
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Antetul facultatii

Domeniul de studii/Profilul....................
Programul de studii/Specializarea................... Numele si prenumele
Nr. matricol .....extras din Registrul matricol vol. ....... nr.

PROGRAMA ANALITICA

Anul | (an univ. ............ )

Denumirea disciplinei

(Structura cursului, conform Fisei disciplinei studiatad in anul de studii si universitar, respectiv)
1.

2.

Anul Il (an univ. ............ )

Denumirea disciplinei

1.
2.
Tntocmit,
DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)
L.S.
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Anexa nr. 18a
Cerere eliberare Dosar echivalare studii

Nr. de inregistrare
Data

Doamna/Domnule Decan,

Subsemnatul/a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui, si toate prenumele — conform certificatului de nastere, in
paranteza numele de casatorie, daca e cazul)
absolvent/3 al/a studiilor®® [ universitare de licentd/d universitare de lunga duratd; O universitare de masterat/

O postuniversitare de master/J postuniversitare de specializare, din cadrul Universitatii Europene "Dragan" din

Lugoj, Facultatea , domeniul/profilul ,

specializarea/programul de studii

forma de invatamant promotia , Cu sustinerea examenului de licenta/disertatie/certificare a

competentelor profesionale Tn anul sesiunea

Va rog sa-mi aprobati eliberarea Dosarului de echivalare studii care sa includa Planul de invatamdant si
Programa analiticd a disciplinelor studiate in perioada de studii urmata in cadrul facultatii absolvite.

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau

pe email

In conformitate cu prevederile Requlamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor date, in vederea
eliberdrii Dosarului de echivalare.

La prezenta cerere anexez:
=  actul de studii —1n original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= supliment la diploma/foaia matricold, in original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= certificat de nastere, certificat de casatorie — daca este cazul (copie xerox);
= actul de identitate (carte de identitate/pasaport) — copie xerox;
= dovada platii taxei de eliberare a dosarului de echivalare.

Data Semnatura

10 Se bifeaza casuta corespunzatoare absolvirii studiilor.
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Anexanr. 19
Cerere certificare "Conform cu originalul" a actelor de studii/documentelor universitare

Nr. de inregistrare
Data
Domnule Rector,

Subsemnatul/a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui, si toate prenumele — conform certificatului de nastere, in
paranteza numele de casatorie, daca e cazul)
absolvent/& al/a studiilor!! O universitare de licentd/d universitare de lungad duratd; O universitare de masterat/
O postuniversitare de master/J postuniversitare de specializare, din cadrul Universitatii Europene "Dragan" din

Lugoj, Facultatea , domeniul/profilul ,
specializarea/programul de studii

forma de Tnvatamant promotia , Cu sustinerea examenului de licenta/disertatie/certificare a
competentelor profesionale Tn anul sesiunea .

Va rog sa-mi aprobati eliberarea unui Plic sigilat care sa includa copii in conformitate cu originalul a
urmatoarelor acte de studii/documente universitare:
[ Diploma de licenta/d Diploma de master/] Diploma de studii postuniversitare de specializare/d Certificat de
atestare a competentelor profesionale, seria nr. , eliberatd sub nr. _ la data de

[ Supliment la diploma/ Foaie matricold

O Alte documente

Modalitate de expediere a plicului sigilat (bifati casuta corespunzatoare):
O prin ridicare de la UED;
[ prin transmiterea catre o institutie/persoana de contact din Romania la urmatoarea adresa:

O prin transmiterea catre o institutie din strdinatate la urmatoarea adresd (se trece adresa completd si
persoana de contact):

O prin email, scanate pe adresa (persoana de contact):

La prezenta cerere anexez
= actul de studii —n original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
= supliment la diploma/foaia matricold, in original si copie xerox (dupa verificare, originalul se va restitui);
- certificat de nastere, certificat de cdsatorie — dacd este cazul (copie xerox);
= actul de identitate (carte de identitate/pasaport) — copie xerox.

Mentionez ca pot fi contactat/a: telefonic la nr. si/sau
pe email

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, declar cd sunt de acord cu prelucrarea acestor date, in vederea
certificdrii cu originalul a actelor de studii/documentelor universitare incluse in Plicul sigilat.

Data Semnatura

11 Se bifeaza casuta corespunzatoare absolvirii studiilor.
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